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100 [GERENCIA P e ENGIAL 1 |acmas [ER S tviasaite NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION Y
100 [GERENCIA O N NGIAL 1 |acmas 11 |ACTAS JUNTA DE ACCIONISTAS NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
PLANEACION Y
100 |GERENCIA REVISION GERENGIAL 1 ACTAS Libro de Actas y Resgistros de Accionistas N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
100 [GERENCIA 1 |actas Libro de Actas de Asamblea de Accionistas NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
100 |GERENCIA 1 ACTAS Capacitaciones De Accionistas N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
600 |DIRECCION SSTA CESTIONDEL RIE 1 |acmas 14 |ACTAS DE ENTREGA SSTA NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
600 [DIRECCION SSTA gEsQTF‘(O‘:\‘IRDIIEI;\slssso 1 ACTAS 15 |ACTAS DE REUNIONES SSTA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
DIRECCION GESTION DE MEJORA [ACTAS COMITE DE GESTION DE
500 ADMINISTRATIVA DEL SISTEMA 1 ACTAS 12 MEJORA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
GESTION DEL RIESGO
600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 1 |acTas Acta de reunion Drummond NA NA NA EXTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
600 |DIRECCION SSTA oL BiEsco 1 |acTas Actas de reunion Colmena NA NA NA EXTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
GESTION DEL RIESGO CTAS DE COMITE PARTTARIO DE
600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y/ 1 ACTAS 16 SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO - N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
wEnIn supiENTE s
GESTION DEL RIESGO Elecciones de [0s representantes de s
600 [DIRECCION SSTA DF SFGURIDAD Y. 1 ACTAS Al comité naritario de SST. N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA CESTIONDEL RIE 1 |actas Acta de consiitucian del comite NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
GESTION DEL RIESGO
600 [DIRECCION SSTA DF SFGURIDAD Y 1 ACTAS Acta mensual COPASST N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
(GESTION DEL RIESGO
600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y/ 1 ACTAS Convocatorio para reunién del comité N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 1 |acTas Anexos del COPASST NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
(GESTIGN DEL RIESGO -
600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y/ 1 ACTAS 17 CEJSSRAPLE-%OO'\Q;E CONVIVENCIA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO Elecciones de los representantes de los
600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 1 |acTas rabajadores al comilé de convivencia NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE laboral
(GESTION DEL RIESGO
600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y/ 1 ACTAS Plan de trabajo anual N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
600 |DIRECCION SSTA GESTION DEL Seseo 1 |acTas Acta mensual COCOL NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
GESTION DEL RIESGO
600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 1 |acTas Gonvocatorio para reunin del comité NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
(GESTION DEL RIESGO
600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y/ 1 ACTAS Anexos del COCOL N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
510 [CONTABILIDAD CESTION 2 |acTivosFuos 21 |Facturas de adquisicion de activos fjos NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
ADMINISTRATIVA
510 | CONTABILIDAD GESTION 2 |acTivosFuos 2.1 Soporte dar alta de activos fios NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
ADMINISTRATIVA
510 |CONTABILIDAD GESTION 2 |acTvosFuos 2.1 Soporte depreciacion NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
ADMINISTRATIVA
DIRECCION DE |ANALISIS SEGURO DE TRABAJO - AST
400 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO 3 ANALISIS 31 MANTENIMIENTO F-GR-48 3 23/12/2019 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 |DIRECCION DE 4 |AST- AMARRE Y DESAMARRE Anslisis Seguro de Trabajo amarradores F-0P-03 2 05/05/2014 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 |DIRECCION DE TRANSPORTE, 4 |AST- AMARRE Y DESAMARRE Anélisis Seguro de Trabajo (AST) - F-GR-48 3 2311212014 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
OPERACIONES = ) Amarradores
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 5 |AUTORREPORTES 51 |INSEGUROS CONDICIONES DE NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
200 g‘ERGElj::‘:)o;‘DDE DE SEGURIDAD Y/ 6 BITACORAS 6.1 BITACORA GARITA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
DIRECCION DE GESTION DEL RIESGO R
200 SEGURIDAD DE SEGURIDAD Y 6 BITACORAS 62 BITACORA OFICINA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMRIENTE
ASITENCIA GESTION DE MEJORA Formulario califacion e proveedores
520 |ADMINISTRATIVA Y DE 7 |caLIFicacion coFacE 7.1 NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
DEL SISTEMA COFACE
'OPERACIONES
ASITENCIA
520 |ADMINISTRATIVA Y DE SEEE%’:EDJAMEJORA 7 CALIFICACION COFACE 71 | Anexos-COFACE N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO LEGAL
OPERACIONES
PLANEACION Y CARACTERIZAGION PLANEACION Y
100 |GERENCIA P e ENGIAL 8 |CARACTERIZACIONES [EI vy CAPRG-01 7 281112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
(GESTIGN DEL RIESGO
200 g‘ERGElj::‘:)o;‘DDE DE SEGURIDAD Y/ 8 CARACTERIZACIONES 84 gIAERSAGCOT%BRA‘éAC():‘ON GESTION DEL CA-GR-02 4 19/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
200 |QIRECCION DE DE SEGURIDAD Y 8 |CARACTERIZACIONES 85 |CARACTERIZACION GESTION DEL CAGR03 2 191112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
'SEGURIDAD RIESGO (NGS)
MEDIO AMBIENTE
DIRECCION DE TRANSPORTE, CARACTERIZACION OPERACIONES -
00 | ON e RANSPOR 8 |caracTERiZACIONES 86 SO A e | caopot 16 2010912019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
a0 |DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 8 |CARACTERIZACIONES 87  |CARACTERIZACION MANTENIMIENTO CAMTO-01 4 1910672019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DIRECCION GESTION DE MEJORA CARACTERIZACION GESTION DE
500 ADMINISTRATIVA DEL SISTEMA 8 | CARACTERIZACIONES 8.9 MEJORA CA-GM-01 7 27/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 |QIRECCION CESTION 8 |caracTERIZACIONES g |SARACTERIZACION GESTION CAGAO1 8 281112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVA
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511 |ASITENCIA CONTABLE ~ |COMPRAS 8 |CARACTERIZACIONES 810 |CARACTERIZACION COMPRAS CcACP-01 7 231112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CENTRO DE
570 |ADMINISTRACION Sggmgmm 8 |cARACTERIZACIONES 815 gg’zﬁg’fr‘ﬁc‘o" GESTION CA-GD-01 2 2811112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DOCUMENTAL - CAD
510 |CONTABILIDAD CESTION 9 |causaciones 9.1 |Documento de causacion NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
ADMINISTRATIVA
510 | CONTABILIDAD GESTION 9 |causaciones 91 |Copia de factura NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
ADMINISTRATIVA
510 | CONTABILIDAD CESTION 9 |causaciones 92 |CAUSACIONES DE ENTRADA NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
ADMINISTRATIVA
510 | CONTABILIDAD GESTION 9 |causaciones 92 |Documento de causacion NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
ADMINISTRATIVA
510 | CONTABILIDAD CESTION 9 |causaciones 92 |Copia de factura NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
ADMINISTRATIVA
500 |DIRECCION VA GESTION VA 10 |CERTIFICADOS 101 |CERTIFICADO COFACE NA NA NA EXTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
500 |DIRECCION CGESTION 10 |cermrFicapos 102 |CERTINOADO1S0 90012015 BUREAU NA NA NA EXTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
500 |DIRECCION VA GESTION VA 10 |CERTIFICADOS 103 |CERTIFICADO BASC NA NiA NA EXTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 10 |cerTIFICADOS 104 [CERTIFICADO CUSTODIA EXAMENES NA NA NA EXTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION CERTIFICADOS DE
510 | CONTABILIDAD o INATRATIVA R AU i 111 |CERTIFICADO DE RETENCIONES NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
GESTION CERTIFICADOS DE CERTIFICACION DE SALDOS DE
510 |CONTABILIDAD e ATIVA 1o |SERTRCRDOS R vl NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
PPLANEACION Y
100 [GERENCIA PN SRRENCIAL 13 |cLIENTES Base de Datos Clientes NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y Compromiso de seguridad de proveedores /
100 [GERENCIA P OEENGIAL 13 |cLIENTES oy o e NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y
100 [GERENCIA PO SERENCIAL 13 |cLIENTES Camara de comercio NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y
100 [GERENCIA P EENGIAL 13 |cLIENTES RUT dliente NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PPLANEACION Y
100 [GERENCIA PO SERENCIAL 13 |cLIENTES Folocopia de cédula representante legal NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y
100 [GERENCIA P e ENGIAL 13 |cLIENTES Referencias comerciales NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y
100 [GERENCIA PO SERENCIAL 13 |cLIENTES Certiicado Revisor Fiscal NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y Gerificados de sistemas de gestion
100 [GERENCIA P EENGIAL 13 |cLIENTES e 150 BAGS o ren) NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y Verificacion de seguridad (OFAC, RUES,
100 [GERENCIA PO SERENCIAL 13 |cLIENTES i NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y Inscripcion / actualizacisn informacién de
100 [GERENCIA P EENGIAL 13 |cLIENTES oo NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y
100 [GERENCIA PO SERENCIAL 13 |cLIENTES PaR NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y
100 [GERENCIA P e ENGIAL 13 |cLIENTES Comunicaciones clientes NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
510 | CONTABILIDAD GESTION 15 |comPROBANTES 151 |COMPROBANTES DE EGRESO NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
ADMINISTRATIVA
510 | CONTABILIDAD GESTION 15 |comPROBANTES 151 |Legalizacion de gastos de cajamenor NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
ADMINISTRATIVA
510 |CONTABILIDAD GESTION 15 |coMPROBANTES 15.4 Documentos equivalentes de caja menor F-GA-21 1 15/07/2016 INTERNO ACTIVO CONTABLE
ADMINISTRATIVA
510 | CONTABILIDAD CESTION 15 |comPROBANTES 151 |Facturas NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
ADMINISTRATIVA
510 | CONTABILIDAD GESTION 15 |comPROBANTES 151 |Cuentas de cobro NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
ADMINISTRATIVA
510 | CONTABILIDAD GESTION 15 |comPROBANTES 151 |Colizaciones NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
ADMINISTRATIVA
510 |CONTABILIDAD CESTION 15 |comPROBANTES 151 |Ordenes de compra NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
ADMINISTRATIVA
510 | CONTABILIDAD GESTION 15 |comPROBANTES 151 |Contrato de compraventa NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
ADMINISTRATIVA
510 |CONTABILIDAD GESTION 15 |comPrOBANTES 151 |Registro de pago en banco NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
ADMINISTRATIVA
GESTION
510 |CONTABILIDAD ADMINISTRATIVA 16 CONCILIACION 16.1 CONCILIACION BANCARIA ACTIVO
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510 |CONTABILIDAD O ATvA 16 |CONCILIACION 164 |Conciiacion NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD SS;“IL‘OS'\.‘TRATWA 16 CONCILIACION 16.1 Extracto N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD O ATvA 16 |CONCILIACION 164 |Libro auxiiar de bancos NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 | CONTABILIDAD T O TvA 16 |CONCILIACION 16 |eporte Seguimiento Bxtracto Sucursal F.GA-08 2 0511012015 INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 | CONTABILIDAD O ATvA 16 |CONCILIACION 164 |S9pore de pagos de clentes, proveedores NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD SS;“IL‘OS'\.‘TRATWA 16 CONCILIACION 16.2 ggsgg:g%SI’:VALORES N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO CONTABLE
500 |DIRECCION CESTON 17 |conraTOS 174 |[SONTRATOS DE PRESTACION DE NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 |DIRECCION VA GESTION VA 17 |conTRATOS 171 |ETAPAPRECONTRACTUAL NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
s00 [PIRECCION CESTON 17 |conraTOS 174 |Lista de chequeo NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 [PIRECCION VA GESTION VA 17 |CONTRATOS 171 Hoja de vida NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
s00 [QIRECCION CESTON 17 |conraTOS 174 |Propuesta de senvicios NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 [PIRECCION VA GESTION VA 17 |CONTRATOS 171 Fotocopia de la cédula de ciudadania NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 |DIRECCION CESTON 17 |conraTOS 174 |Certiicaciones de estudios NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 |DIRECCION VA GESTION VA 17 |conTRATOS 171 |Certificaciones laborales NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
s00 [QIRECCION CESTON 17 |conraTOS 174 |Referenciacion y antecedentes NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 [PIRECCION VA GESTION VA 17 |CONTRATOS 171 Fotocopia del RUT o Camara de Comercio NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 |DIRECCION CESTON 17 |conraTOS 174 |Fomato Entrevista de Seleccion R R R INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 [PIRECCION VA GESTION VA 17 |CONTRATOS 171 Formato de inscripcién de proveedores R R R INTERNO ACTIVO HISTORICO
s00 [QIRECCION CESTON 17 |conraTOS T e ento précic pucbas do R R R INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 [PIRECCION VA GESTION VA 17 |CONTRATOS 171 Examen de Alcohol y Drogas. PN PN PN INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 |DIRECCION CESTON 17 |conraTOS 174 |Estudio de seguridad - visita domiciiaria NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 |DIRECCION VA GESTION VA 17 |conTRATOS 171 [Certficacion bancaria NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 |DIRECCION CESTON 17 |conraTOS 171 |Documentos renovacion de licencias NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 |DIRECCION VA GESTION VA 17 |conTRATOS 171 |AFILIACION A LOS SISTEMAS DE SSI NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 |DIRECCION CESTON 17 |conraTOS 174 |Afliacion o certficacion de aportes a la EPS NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 [PIRECCION VA GESTION VA 17 |CONTRATOS 171 Afiliacion o certificacion de aportes a la AFP. NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 |DIRECCION CESTON 17 |conraTOS 174 |Afliacion o certficacion de aportes ala ARL NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 [PIRECCION VA GESTION VA 17 |CONTRATOS 171 Concepto de aptitud laboral NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 |DIRECCION CESTON 17 |conTraTOS 174 |Concepto medico-DIMAR NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 |DIRECCION VA GESTION VA 17 |conTRATOS 171 |ETAPA CONTRACTUAL NA NiA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
s00 [PIRECCION CESTON 17 |conraTOS 174 |Solicitud elaboracion de contrato NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 |DIRECCION VA GESTION VA 17 |conTRATOS 171 |Minuta del contrato NiA NA NiA INTERNO ACTIVO HISTORICO
s00 [QIRECCION CESTON 17 |conTraTOS 174 |Owosi del contrato NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 [PIRECCION VA GESTION VA 17 |CONTRATOS 171 Acta de aceptacién de responsabilidades NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 |DIRECCION GESTION 17 |conTraTos 7.1 [induccion / Familiarizacién con el SIG R R R INTERNO. ACTIVO HISTORICO
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500 [PIRECCION VA GESTION VA 17 |CONTRATOS 171 Péliza de seguro de vida PN PN PN EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 gﬁﬁz‘cs'%nw A fgam?s"‘m ATVA 17 |conTraTOs 171 |Certifcacion de prestacion de servicios NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 2‘:&%“:3:”“’ N fs;mo”m AT 17 |conTRATOS 171 |EJECUCION DEL CONTRATO NA NIA NIA INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 gﬁﬁz‘cs'ésnw A o RATIVA 17 |conTraTOs 174 |Comunicaciones NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 |DIRECCION CESTON 17 |conTRATOS 171 |Actas de reunion NIA NIA NIA INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 |DIRECCION VA GESTION VA 17 |conTRaTOS 174 [Informe de actividades NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
so0 [DIRECCON | CESTON amva 17 |conTrATOS 17.1 | oportes de pago de seguridad social NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 2‘:&%‘2?: v ArE);Tr‘J\OS'\lTR AT 17 |CONTRATOS 171 Incapacidades o licencias NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 gﬁﬁz‘cs'gnw A SS:J"F‘ st ATVA 17 |conTRATOS 171 Informe final y entrega de productos NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
s00 |ORECC Q'?: v fs;m?gk AT 17 |conTRATOS 171 [Transaccion civil NIA NIA NIA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 | Tiva o BATIVA 17 |conTraTOs 172 |CONTRATO DE TELEFONIA NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
500 2‘:&%‘2?: v ArE);Tr‘J\OS'\lTR AT 17 |conTRATOS 172 | Contrato prestacion de senvicios de NA NA NIA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 gﬁﬁz‘cs'ésnw A e o BATIVA 17 |conTraTOS 172 |Relacion de facturas - Lineas de celulares NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 ?)‘PRFERCAC(I‘,?{:‘NDFE ?:AES:\PC{I)ORdES DE 18 CONTROLES 18.1 CONTROL DE OPERACIONES N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 |DIRECCION DE oS b8 18 |cONTROLES Control de aprovisionamiento de 1-0P-02 1 1410112016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 [DIRECCION DE OPERACIONES DE 18 |controLES Controly seguimiento de mantenimientos y | ¢ op.og 3 0111212017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 g‘:g;fé%‘hiz oS b8 18 |CoNTROLES Control de servicios maritimos adicionales F-0P-09 1 300112016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 ?)‘PRFERCAC(I‘,?{:‘NDFE ?:AES:\PC{I)ORdES DE 18 CONTROLES Reporte de servicios adicionales N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 |DIRECCION DE oS b8 18 |cONTROLES D oM oL DECONSUMODE| . 0p.02 1 1410112016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 [DIRECCION DE O CIONES DE 18 |coNTROLES PLANILLAS CONTROL DECONSUMODE| 1op03 1 141012016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 g‘:f'ffrl?r’;‘NEE TO:ESQ%O#ES DE 18 |conTROLES Planilla de refrigerios NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 18 |coNTROLES 182 |CONTROLES DE ALMACEN NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 18 |cONTROLES 182 |Entrada de amacen F.CP-08 2 0200112017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE COMPRAS 18 CONTROLES 18.2 Salida de almacen F-CP-12 1 2/01/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 18 |cONTROLES 182 |Control salida de inventarios F.CP-09 1 3010812016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE COMPRAS 19 COTIZACIONES 19.1 Cotizaciones N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
s00 [DIRECCON | CESTON amva 20 |CRONOGRAMAS 201 |Sronograma de acliidades de Sistema do F.GA02 1 600312012 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 2‘:&%‘2?: v fs;mo”m AT 20 |CRONOGRAMAS 202 |Sronograma de actualizacion de F-GA-01 1 1410312012 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 2:?5%%16;‘“\\/ A fgamﬁ‘ o RATIVA 20 |CRONOGRAMAS 203 |Srenograma de manienimiento preventivo PN PN PN INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 2‘:&%‘2?: v ESTION 20 |CRONOGRAMAS 204 Cronograma de revisiones VNC F-GA-18 1 1012/2015 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 |DIRECCION . 20 |cRONOGRAMAS 205 |Cronograma de seguimiento inspecciones F-GA-10 6 150912017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 |DIRECCION SSTA 21 [CUESTIONARIOS Cuestionario nordico musculoesquelético NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
600 |DIRECCION SSTA 21 |CUESTIONARIOS T:fi';‘;‘i‘;"e::"f;"g:;‘?w;::gSD NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
600 |DIRECCION SSTA 21 [CUESTIONARIOS Encuesta de perfl sociodemogralico y NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
600 |DIRECCION SSTA 21 |CUESTIONARIOS Fomalo de encuesta ) vericacion At vin. NIA NIA NIA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
600 |DIRECCION SSTA ggiﬁgﬂgihslssso 21 [CUESTIONARIOS Encuesta de identiicacion de peligros y NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
600 |DIRECCION SSTA S hon oL BiEsco 21 |CUESTIONARIOS Encuesta de seguridad vial del PESV NIA NIA NIA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
500 |DIRECCION o GESTION o 22 |CUMPLIMIENTO DE NORMAS 221 Registro de operador portuario NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
500 [DIRECCION VA GESTION VA 22 |CUMPLIMIENTO DE NORMAS 222 |Licencia de Explotacion Comercial NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
500 |DIRECCION . ADa‘T"‘?S"m ATWA 22 |CUMPLIMIENTO DE NORMAS 223 |Contribucion especial de vigilancia NIA NIA NIA EXTERNO ACTIVO LEGAL
510 |CONTABILIDAD AI'E)SI.\TIO'\:'RAT\VA 23 DECLARACIONES DE RENTA 231 Formulario de declaracion N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fgamﬁ‘ o RATIVA 23 |DECLARACIONES DE RENTA 231 |Recibo de pago NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD (ASI'E);T?L\S'\:'RAT\VA 23 DECLARACIONES DE RENTA 231 Certificado de retencion de clientes N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD 23 |DECLARACIONES DE RENTA 231 |Anexoadecaracion delimpuesto de renta NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD 24 [DECLARACIONESY 24.1 ﬁﬁff"‘kﬁfc‘sﬁ DEPACOS DE NIA NIA NIA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD 2 244 |Formulario de Declaracién de industiay NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD 24 204 |Dectracion bimesiral do auloretenciones NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD 2 241 |Balance de comprobacion NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD 24 241 Declaracion anual Santa Marta N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD 2 241 |Dedlaracion anual Ciénaga NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD 24 241 Declaracion anual Dibulla N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD 2 242 [RETENCION EN LA FUENTE NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD 24 202 |Redbo ofial de pago deimpuesios NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD 2 242 |Dedlaracion retenciones en la fuente NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD 24 242 Relacion retencion en la fuente N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD 2 242 |Informe movimiento bases gravadas NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
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510 |CONTABILIDAD EE%Q?IA(?V\‘IEQES Y 243 RETENCION ICA N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD 243  |Deckracion mensual de relencion del NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD 203 |fnexo dedracion mensual de retencion NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 [CONTABILIDAD 243 |Informe movimiento bases gravadas NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD 243 Relacion de retenciones por pagar N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD 244 'E%;’ZAC‘ON O 108 O NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD 204 |Dectracion bimestral de aulo retenciones NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 [CONTABILIDAD O eATIVA 24 [DECLARACIO 244 |Balance de prusba NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
600 |DIRECCION SSTA CESTION DEL RIESGO 25 |DIRECTORIOS 251 |DIRECTORIO DE TELEFONOS PLAN DE F-GR-04 7 2110412021 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 [DIRECCION SSTA 25 |DIRECTORIOS Directorio de telefonos de emergencias NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 |GERENCIA 26 DIRECTRIZ ESTRATEGICA Plan estratégico N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
100 |GERENCIA 2 |DIRECTRIZ ESTRATEGICA Definion y analsis del conterlo g° NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
100 |GERENCIA 26 DIRECTRIZ ESTRATEGICA Objetivos Corporativos DE-PRG-08 6 06/09/2023 INTERNO ACTIVO HISTORICO
100 |GERENCIA 2 |DIRECTRIZ ESTRATEGICA Mision DE-PRG-09 2 1710112018 INTERNO ACTIVO HISTORICO
100 |GERENCIA 26 DIRECTRIZ ESTRATEGICA Vision DE-PRG-10 3 25/06/2020 INTERNO ACTIVO HISTORICO
100 |GERENCIA 2 |DIRECTRIZ ESTRATEGICA Valores (Cultura Organizacional) DE-PRG-11 1 0910212012 INTERNO ACTIVO HISTORICO
100 |GERENCIA 26 DIRECTRIZ ESTRATEGICA Estructura organizacional DE-PRG-01 22 09/08/2022 INTERNO ACTIVO HISTORICO
100 |GERENCIA 2 |DIRECTRIZ ESTRATEGICA Identifcacien de partes interesadas NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
100 |GERENCIA 26 DIRECTRIZ ESTRATEGICA Portafolio de servicios N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
100 |GERENCIA 2 |DIRECTRIZ ESTRATEGICA Politcas NiA NiA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
100 |GERENCIA 26 DIRECTRIZ ESTRATEGICA 26.1 MAPA DE PROCESOS DE-PRG-13 10 14/07/2022 INTERNO ACTIVO HISTORICO
100 |GERENCIA 2 |DIRECTRIZ ESTRATEGICA Planeacion Estratégica DE-PRG-14 2 25/01/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 |GERENCIA 26 DIRECTRIZ ESTRATEGICA Alineacion estrategica DE-PRG-15 1 7102/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 |GERENCIA 27 [owisas Soporte de giros intemacionales NiA NiA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
100 |GERENCIA 27 DIVISAS Identificacion de la declaracion N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
100 |GERENCIA 27 [owisas Notfcacion del banco NiA NiA NiA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
100 |GERENCIA REVISION GERENGIAL 27 DIVISAS Comunicaciones via E-mail N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
400 |DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 28 [DIVULGACIONES 28.1  [DIVULGACIONES DE MANTENIMIENTO NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MANTENIMIENTO 28 [DIVULGACIONES Regiiro do divlgacionss 4 - ecitacion F-GH-01 6 11/06/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
300 | e oS b8 29 |EMBARCACIONES 201 [AMESIS SECURODETRABAOWAST-|  rop.03 3 0510512014 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 ?)‘PRFERCAC(I‘,?{:‘NDFE ?:AESSPC{I)ORdES DE 29 EMBARCACIONES 292 REPORTE DE OPERACION - LANCHA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 |DIRECCION DE oS b8 29 |EMBARCACIONES 206  |ORDEN DE SERVICIO - LANCHA F-OP-15 3 15/05/2018 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
200 [DIRECCION DE TANSPORTE. 2 [ewBarcaciones 293 |FORMATO GHEQUEO DIARIO NA NA NA TERNO AcTvo INVESTIGATIVO
300 ?)‘PRFERCAC(I‘,?{:‘NDFE ?:AESSPC{I)ORdES DE 29 EMBARCACIONES 294 BITACORA DE LANCHA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 |DIRECCION DE oS b8 29 |EMBARCACIONES 205  |SOPORTES LEGALESDE NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 ?)‘PRFERCAC(I‘,?{:‘NDFE ?:AESSPC{I)ORdES DE 29 EMBARCACIONES 295 Certificado de matricula N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 g‘:g;fé?g‘@z oS b8 29 |EMBARCACIONES 295  |Certificado nacional de seguridad NIA NIA NIA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 grfsﬂ?gﬁi O CIONES DE 29 |EMBARCACIONES 295 |Certifoado inspeccion del equipo de NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 ?)‘PRFERCAC(I‘,?{:‘NDFE ?:AESSPC{I)ORdES DOE 29 EMBARCACIONES 295 Certificado de inspeccion de maquina N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 |DIRECCION DE oS b8 29 |EMBARCACIONES 295 | Cetiicado de inspeccion de equipo de NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 ?)‘PRFERCAC(I‘,?{:‘NDFE ?:AESSPC{I)ORdES DE 29 EMBARCACIONES 295 Certificado de inspeccion de casco N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 |DIRECCION DE oS b8 29 |EMBARCACIONES 295 | Cetficado de nspeccion de equipoy NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 grfsﬂ?gﬁi O CIONES DE 29 |EMBARCACIONES 205 | Certiicado de autorizacion de capacidad NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 |DIRECCION DE oS b8 29 |EMBARCACIONES 205 |Certifcado de dlasiicacion defnitiva NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 ?)‘PRFERCAC(I‘,?{:‘NDFE ?:AESSPC{I)ORdES DE 29 EMBARCACIONES 295 certificado nacional de francobordo N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 g‘:g;fé?g‘@z oS b8 29 |EMBARCACIONES 295  |Permiso de navegacion noctuma NIA NIA NIA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 ?)‘PRFERCAC(I‘,?{:‘NDFE ?:AESSPC{I)ORdES DE 29 EMBARCACIONES 295 Comunicados embarcaciones N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
300 |DIRECCION DE oS b8 29 |EMBARCACIONES 205 |Solitudes de perito NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
100 [GERENCIA PLANEACION Y s 30 |enTioaEs 303 |ENTIDADES PRIVADAS NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
100 |GERENCIA 30 |EnTiADES PROTECCION PENSIONES Y NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
100 |GERENCIA 30 ENTIDADES Comunicaciones N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO LEGAL
100 |GERENCIA 30 [enToapes Extractos Pensiones Voluntarios NA NA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
100 |GERENCIA REVISION GFRENGIAL 30 ENTIDADES Extractos Plan Institucional N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO LEGAL
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100 [GERENCIA L ANEACION Y ciat 30 |enTioADES 301 |ENTIDADES PUBLICAS NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 [GERENCIA Y 30 |EnTiADES Comunicaciones. NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 [GERENCIA p ., 30 |enTioADES Tramites NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 [GERENCIA CIOoN 30 |EnTiADES Caitania de puerlo de Santa Marta - NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 [GERENCIA EACONY 30 |enTioADES Capitania de puerto de Riohacha - CPO6 NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 |GERENCIA Ny 30 |enTioADES DIRCCCION GENERAL MARITIMA - NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 [GERENCIA EACONY 30 |enTioADES Comunicaciones NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 [GERENCIA . 30 |enTiADES Tramites NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 [GERENCIA 30 |enTioADES Investigaciones Administrativas NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 [GERENCIA CIoN 30 |enTioADES 'SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 [GERENCIA EACONY 30 |enTioADES Comunicaciones NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 [GERENCIA Ny 30 |EnTiADES Contribucion Especial de Vigilancia NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 [GERENCIA EACONY 30 |enTioADES Registro Operador Portuario NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 [GERENCIA Y 30 |enTiADES Investigaciones Administrativas NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 [GERENCIA p ., 30 |enTioADES Derechos de Peticién NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 [GERENCIA CIOoN 30 |EnTiADES S RIN ENDFNGIA DE INDUSTRIA'Y NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 [GERENCIA ON Y 30 |enTioADES Registro de Marca NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
s00 [DIRECCON | 30 |enTiADES 302 |ENTIDADES FINANCIERAS NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
s00 |ORECC Q'?: v 30 |ENTIDADES 3021  |BANCOLOMBIA NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
500 | TivA 30 |EnTiADES 3021 |Contrato de cuenta bancaria NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
500 2‘:&%‘2?: v 30 |ENTIDADES 3021 |Novedadades de suursal virtual NA NA NIA EXTERNO ACTIVO LEGAL
500 2:?5%%16;‘“\\/ A 30 |EnTiADES 3021 |Referencia bancaria NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
500 |DIRECCION ESTION 30 |ENTIDADES 3021 |Comunicaciones NA NiA NA INTERNO ACTIVO LEGAL
510 |CONTABILIDAD © 32 |ESTADOS FINANCIEROS 321 |Certifcado de estados inancieros NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 | CONTABILIDAD ESTION 32 |ESTADOS FINANCIEROS 321 |Estado de situacion financiera NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD © 32 |ESTADOS FINANCIEROS 321 |Estado de resultado NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 | CONTABILIDAD ESTION 32 |ESTADOS FINANCIEROS 321 |Estado de cambio en el patrimonio NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD SToN 32 |ESTADOS FINANCIEROS 321 |Flujo de efectivo NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 | CONTABILIDAD ESTION 32 |ESTADOS FINANCIEROS 321 [Notadelos estados financieros NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD CESTION 32 |ESTADOS FINANCIEROS 321 |Dictamen del revisor fiscal NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD EST“?N 32 |ESTADOS FINANCIEROS a1 |Cetficado de la superintendencia de NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
100 [GERENCIA ACIONY 33 |EVALUACIONES 331 |EVALUACION DE IMPACTO F.PRG-01 2 2210012015 INTERNO ACTIVO CULTURAL
510 | CONTABILIDAD 35 [FACTURAS DE VENTA 351 |Factura NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD . 35 |FACTURAS DE VENTA 351 |Copiainforme del pilto - Pilot Report NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES PRESELECCION N/A NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA (GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Control de expediente F-GD-17 1 2310212022 INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Solicitud de personal NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA (GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Hoja de vida NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Fotocopia de la cédula de ciudadania NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA (GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Folocopia de la breta miltar NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Revision Tecnomecanica NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA (GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES SOAT NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Licencia de trénsito NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA (GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Licencia de Conduccion NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Libreta de embarco NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA (GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Gertiicado de aplitud fisica agente de mar NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Licencias de navegacion NA NA N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA (GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Certificados de educacion y formacion NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Certificados de experiencia NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Referenciacion y verficacién de F-GH-06 2 25/04/2018 INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Antecedentes judiciales NA NA N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA (GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Entrevista y anexos F.GH.07 3 18/01/2016 INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Pruebas de conocimiento y Psicotécnicas NA N/A NA INTERNO ACTIVO HISTORICO




Codigo:F-GD-07
TRANSPORTES MARITIMOS ARBOLEDA HERMANOS S.AS. =
MARITIMOS ARBOLEDA CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL CCD Versién: 02
Fecha: 07 ENERO 2020
€6DI1G0 A c6p1GO 6160 INOMBRE SUBSERIES Y TIPOS c6p1IGO 5 FECHA DE TIPO DE VALOR PRIMARIO O
seccion  NOMBREDESECCION SERIE NOMBRE DE SERIES. SUBSERIE DOCUMENTALES se1 VERSION APROBACION  DOCUMENTO ESTARO SECUNDARIO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Aplicacion prueba de alcohol y drogas F-GR-03 4 600212022 INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Consentimiento, autorizacion y aplicacion F-GR-06 3 1000712015 INTERNO ACTIVO HISTORICO
orueba de alcohol v droaas
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Estudio de seguridad y visita domiciliaria NA NA NIA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Registro decadactilar NiA NiA NiA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Concepto médico ocupacional de ingreso NA NA NIA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA (GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Comunicacion de resultados do NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES CCONTRATACION NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530_| GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37___|HISTORIAS LABORALES [Aprobacién de Contratacio NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Contrato de trabajo y Otrosi N/A NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Cléusula adicional al contrato NiA NiA NiA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Contratacion tercerizada N/A NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Somunicacion enlrega de conlralo deo NIA NIA NIA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Afiliacién (EPS-ARL-AFP-CCF) NA N/A NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Certificacion bancaria NiA NiA NiA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Comunicacion entrega de carmet de la NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
emoresa v oiros aue s reauieran
530 |GESTION HUMANA (GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Induccion/Familarizacion Sistema de F.GH-19 5 3000172024 INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES cta de aceptacion de capaciacion de los F-GH-31 1 1111212017 INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA (GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES fcta de capaciacin y enirega de manual F.GH-30 1 111212017 INTERNO ACTIVO HISTORICO
e funciones v realamento intemo.
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES :“a de capacitacién y entrega de cddigo F-GH-40 1 29/01/2024 INTERNO ACTIVO HISTORICO
e ética v conducta_nolitica de
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Enlrega de Elementos de proteccion F-GR0 1 4/03/2012 INTERNO ACTIVO HISTORICO
versonal vio dotacién
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Certificaciones laborales NA NA NiA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Evaluacion de periodo de prueba NiA NIA NiA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Evaluacion de desempefio NA NA NIA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA (GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Actualizacion do dalos de lrabajadores de F.GH-14 5 25/0612021 INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Prestamos o aulorizaciones de descuento NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Incrementos salariales NiA NIA NiA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Comprobante de lquidacion de NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Comprobante de liquidacion de vacaciones NiA NiA NiA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Certificado de ingresos y retenciones - DIAN N/A NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Solicitud de permiso NiA NIA NiA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Incapacidades NA NA NiA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Licencias laborales NiA NiA NiA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Estudio de seguridad periédico NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Concepto médico ocupacional periédico NiA NiA NiA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Concepto médico Post incapacidad NA NA NIA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Reporte de incdentes, accidentes y evenlos NIA NIA NIA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Entrevista o declaracion por incidentes, F-GR-37 3 2210512019 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
accidentes v eventos criticos
530 |GESTION HUMANA (GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Fomalo nico de reporte de accidentes de NA NA NA EXTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Reporte de enfermedad laboral NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Investigacion de enfermedad laboral NiA NIA NiA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Llamados de atencién N/A NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Incentivos, Reconocimientos. F-GH-22 1 11212016 INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Declaracion de Patron N/A NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Notificaciones, comunicaciones y solicitudes NiA NiA NIA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Inducciones y capacitaciones N/A NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Restricciones y reubicaciones NiA NiA NiA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Cronograma de vacaciones personal NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Acta de entrega caja menor NA NiA NiA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Carta de renuncia NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Oficio de aceptacion de renuncia o despido NiA NIA NiA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Acta de entrega de cargo F-GH-27 1 1210112016 INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Acta de destruccion de camet NiA NiA NiA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Nolifcacion de realizacion de examen NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Concepto médico ocupacional de retiro NiA NiA NiA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Liquidacién NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA (GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Ofco de enlrega de dolacion para NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Entrevista o declaracién lbre y espontanca F-GH-34 1 2210812018 INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA (GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Comunicado de Apertura de procedimiento NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Acta Diligencia de descargo NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
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530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Medida disciplinaria NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA (GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Contrato de Transaccion laboral NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 37 HISTORIAS LABORALES Novedades de personal NA N/A NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
530 |GESTION HUMANA (GESTION HUMANA 37 |HISTORIAS LABORALES Gertiicado de embarco y desembarco NA NA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
Tnduccidn de sequndad, salud en o rabajo
600 [DIRECCION SSTA 38 INDUCCIONES v ambiente nara visitantas. N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 |DIRECCION SSTA 38 [INDUCCIONES Induccién de SSTA para empleados NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 [DIRECCION SSTA gESQTF‘(O‘:\‘IRDIIEI;\sIESGO 38 INDUCCIONES Induccién de SSTA Contratistas N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
GESTION Formato de presentacion de informacion
510 [CONTABILIDAD o BATIVA 39 |INFORMACION EXOGENA-DIAN|  39.1 |Formalo de presentacion de ino NA NA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
DIRECGION DE ‘OPERACIONES DE INFORME SEMAnal_ DEL ESTADO DE
300 (OPERAGIONES TRANSPORTE. 40 INFORMES 40.1 | AS FMRARCACIONES. N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE 'OPERACIONES DE
300 |DIRECCION OE O ERACIONE:S 40 [INFORMES INFORME MENSUAL DE OPERACIONES NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE OPERACIONES DE TNFORME SEMESTRAL DE
300 (OPERAGIONES TRANSPORTE. 40 INFORMES OPERAGIONES N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MANTENIMIENTO 40 [INFORMES 402 [INFORMES DE MANTENIMIENTO NA NA NA NA ACTIVO ADMINISTRATIVO
MANTENIMIENTO 40 |INFORMES Informe mensual del proceso de NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MANTENIMIENTO 40 |INFORMES Informe semestral de mantenimiento NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 DIRECCION DE o 40 INFORMES Informe andlisis de falla N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 40 |INFORMES 403 [Informe semestral de compras NA NA NA INTERNO ACTIVO CULTURAL
PLANEACION Y Tnforme timestral de seguridad social
100 |GERENCIA REVISION GERENGIAL 40 INFORMES 404 SPSM N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CULTURAL
‘GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA oo 40 |INFORMES 406 |INFORMES DE INSPECCION NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
‘GESTION DEL RIESGO Tnform de nspeccien de seguridad, salud
600 [DIRECCION SSTA DF SFGURIDAD Y 40 INFORMES on el trabaio v ambiente. N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
‘GESTION DEL RIESGO N
600 |DIRECCION SSTA oo 40 [INFORMES Registro fotogralico de inspecciones NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
‘GESTION DEL RIESGO
600 [DIRECCION SSTA DF SFGURIDAD Y 40 INFORMES 40.7 INFORMES DE SSTA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
GES ITOUN DELC RIESGU
600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 40 INFORMES Informe semestral de gestion SSTA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 |DIRECCION SSTA e Eﬂ;;s"fsso 40 |INFORMES Informe trimestral de gestion SSTA NIA NIA NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 [DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO 40 INFORMES Diapositiva de presentacion N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 |DIRECCION SSTA 40 [INFORMES Informe mensual de gestion del PESV NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 [DIRECCION SSTA 40 INFORMES 408 INFORME DE SEGUIMIENTOS N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
600 |DIRECCION SSTA 40 |INFORMES Informe de evaluaciones higiénicas NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
600 [DIRECCION SSTA 40 INFORMES Diagnéstico de condiciones de salud N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
Seguimiento estadisticas de incidentes y
600 |DIRECCION SSTA 40 [INFORMES Seguimiento estadist NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
600 |DIRECCION SSTA 40 |INFORMES Sequimiento estadisiico de enfermedad NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
600 |DIRECCION SSTA 40 |INFORMES Seguimiento estadistico de ausenlismo NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
600 [DIRECCION SSTA 40 INFORMES 409 INFORMES DE VISITA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 |DIRECCION SSTA 40 [INFORMES Informes de visita Colmena seguros NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 [DIRECCION SSTA 40 INFORMES 40.10 INFORMES PAUSAS ACTIVAS N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
600 |DIRECCION SSTA 40 |INFORMES Informes de pausas actividas NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
600 [DIRECCION SSTA 40 INFORMES 40.11 INFORMES ENCUENTAS COVID-19 N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
600 |DIRECCION SSTA 40 |INFORMES Informes de encuentas digitales Covid-19 NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
600 [DIRECCION SSTA 40 INFORMES 40.12 INFFgRyEniDE,E‘VAALUACI?,;\: YANALISIS N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
600 |DIRECCION SSTA 40 |INFORMES Evaluacion y Andlisis de Estadisticas de NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
CENTRO DE GE
570 ADMINISTRAGION DOCUMENTAL 40 INFORMES 40.5 INFORME DE GESTION DOCUMENTAL N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
'CENTRO DE GESTION -
s70 [CENTRODE on O AL 40 [INFORMES 405 |Informe de actividades - CAD NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DOCUMENTAL o .
200 g‘ERGE‘j::‘IDo;‘DDE DE SEGURIDAD Y a1 INSPECCIONES 411 instalaciones - embarcaciones - area marina F-GR-28 2 17/07/2015 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
‘GESTION DEL RIESGO Inspecciones de elementos de proteccion
600 |DIRECCION SSTA o sgaeumDAn v 41 [iNsPecciones inspec NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
‘GESTION DEL RIESGO
600 [DIRECCION SSTA DF SFGURIDAD Y a1 INSPECCIONES Inspeccion extintores N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 |DIRECCION SSTA e GﬁﬂRDEL RIESGO 41 |INSPECCIONES Inspeccion SSTA en instalaciones fisicas NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
IDAD Y
600 [DIRECCION SSTA a1 INSPECCIONES Observacion de comportamientos N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 |DIRECCION SSTA 41 |INSPECCIONES \nspeccion Preoperacional diaria a NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 |DIRECCION SSTA 41 |INSPECCIONES U‘:"e“‘(‘i" Preoperacional mensual a NA NIA NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 |DIRECCION SSTA 41 [iNsPecciones Inspeccion Preoperacional a Moto NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 [DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO a1 INSPECCIONES Inspeccion Preoperacional a Tractor N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DE SFGURIDAD Y
‘GESTION DEL RIESGO o
600 |DIRECCION SSTA oo 41 [iNsPecciones Inspeccion Gerencial NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 |DIRECCION SSTA ggiﬁgngihs'ssso M INSPECCIONES inspeccion de ames y eslingas NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
GES IMUN DEL KIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 41 |INSPECCIONES Inspeccidn SSTA en taller de NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 |DIRECCION SSTA e Eﬂ;;s"fsso 41 |INSPECCIONES Inspeccion de seguridad en embarcaciones NIA NIA NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 |DIRECCION SSTA GESTION DEL RIESGO M INSPECCIONES Inspeccion de equipos de IZAJE de carga NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 |DIRECCION SSTA 41 [iNsPecciones Inspeccion anual de equipos NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 [DIRECCION SSTA a1 INSPECCIONES Registro fotografico de inspecciones N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 |DIRECCIGN DE 42 |INSTRUCTIVOS 421 |Instructivo para cametizacion 1-GR03 5 2411112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
42 [INSTRUCTIVOS 4zq |Mmstructivo diligenciamiento de fioro de 1-GR-04 2 2411112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
entrada v saida de materia
42 [INSTRUCTIVOS 424 Instructivo metodologfa para “ 1-GR-08 2 2471112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
limo de Ia matriz de aestién de
42 [INSTRUCTIVOS az4  |Diigenciamiento de fornalo andlsis seguro 1-GR-02 2 2411112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
42 |INSTRUCTIVOS 421 |!nsimucivo aplicalivo de test de alcohol y 1-GR01 2 2411112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
‘OPERACIONES DE Instructivo Difgenciamiento de Formato de
TRANSPORTE. 42 INSTRUCTIVOS 422 Renore de O 1-OP-01 1 23/09/2014 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO




Codigo:F-GD-07
TRANSPORTES MASHSI08 MEOLEDA RERMUBOS LA, CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL CCD Versién: 02
Fecha: 07 ENERO 2020

T
300 [DIRECCION DE O CIONES DE 42 [INSTRUCTIVOS azp  |nsimuctio diigenciamiento de formalo do 1-0P-02 1 141012016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
o [N PO | Juomworvos oy [P R | o || | o | oo | smsmano
300 [DIRECCION DE O CIONES DE 42 [INSTRUCTIVOS 422 |nsteti diigenciamiento do formalo do 1-0P-04 2 0810612016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS 423 [INTRUCTIVOS DE MANTENIMIENTO NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Puesta en funcionamiento planta electrica 1MTO-01 1 1210172015 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS ericar estado de mantenimientoy 1-MT0-02 2 011042016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS nspeccion visual de cualquier objelo 1MT0-03 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verifcacion nivel de refrigerante motores I-MTO-04 2 011042016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Veriicacin nivel de aceile del carter 1MTO-05 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Vericar descarga del stemade 1-MT0-06 2 011042016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 5L\R§T‘:Fc,j|°h;“FDNET N MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Inspeccion visual sistema de transmision 1-MTO-07 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 hDAfETCECJEDNEm MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Verificar y engrasar el cardan 1-MTO-08 2 0210512016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Vericar rodamiento, sellos y retenedores 1-MTO-09 1 2010212016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Comprobar func palanacas 1-MTO-10 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Vericar funcionamiento de encendido y 1MTO-11 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS e onamieno IMTO-12 2 011042016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS enficar funcionamiento de acuerdo a los 1MTO-13 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Pruebas de embrague 1-MTO-14 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Limpiar, Comprobar funcionamientoy 1MTO-15 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Comprobar luces de I-MTO-16 2 011042016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 5L\R§T‘:Fc,j|°h;“FDNET N MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Comprobar funcionamiento luces del masti 1-MTO-17 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Comprobar funcionamiento radio vhf marino | 1-MTO-18 2 011042016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Limplar, Comprobar funcionamienlo aniena | |.yro.19 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Comprobar funcionamiento bomba de timon | 1-MT0-20 2 011042016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 5L\R§T‘:Fc,j|°h;“FDNET N MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verificar gatos hidraulicos waterjet 1-MTO-21 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Comprobar estado y aduja de cabos de 1-MT0-22 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Limplar y Comprobar estado cabina do 1MT0-23 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Limpiar y Verfficar estao de cabina de 1-MTO-24 2 011042016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Baldeo y Limpioza de obra mucriay 1MTO-25 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Limpieza de obra viva y remocion de 1-MT0-26 2 011042016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verificacion tension correas de los IMTO-27 2 011042016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Inspeccion y Limpieza de rejila de succion 1MTO-28 1 2010212016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Comprobar funcionamiento panel de control | .yr0-29 2 011042016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Drenaje de los filros separadores de agua 1-MTO-30 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS 'Ef‘::zr;:“"'m de bomes y cuerpo de 1-MTO-31 2 011042016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Comprobar son de mar de las baterias 1MT0-32 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS oricar reflector de I-MT0-33 2 011042016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 5L\R§T‘:Fc,j|°h;“FDNET N MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verifcar funcionamiento luz todo horizonte 1-MTO-34 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e o MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificar funcionamiento antena gps y ais 1-MT0-35 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Limpiar y Verificar funcionamiento compas 1MTO-36 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e o MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Limpiar paneles frontales radio 1-MTO-37 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Vericar estado y Limpieza de rejlla de 1MTO-38 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS verifcar estado de loma de desiogue de 1-MTO-39 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS eriicar estado y funcionamiento valvilas 1MTO-40 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS erifcar mangueras y racores cilndros 1-MTO-41 2 011042016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Veriicacion y relleno sistema hidraulico 1MTO-42 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Comprobar estado del ancla 1-MT0-43 2 011042016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Baldeo general de cubiertas 1MTO-44 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS eriicacion estado empague vidrios y 1-MTO-45 2 011042016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 5L\R§T‘:Fc,j|°h;“FDNET N MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verificar estado silla del puente 1-MTO-46 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e o MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Comprobar bases antenas gps y ais 1MTO-47 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Inspeceion y medicion de voltaje en 1MTO-48 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verificar tension correas bomba hidraulica 1MTO-49 2 011042016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 5L\R§T‘:Fc,j|°h;“FDNET N MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verificacion del impeller del waterjet 1-MTO-50 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Comprobar estado luberias. niples, 1-MTO-51 2 011042016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Limpiezay lubricacion de terminales de 1MTO-52 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Somprobacion de tuercas y lomilos de I-MTO-53 2 011042016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Comprobacion funcionamiento interruplores | 1.yro.54 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e o MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Veriicacion funcionamiento intermuplores de | . yro.55 2 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 5L\R§T‘:Fc,j|°h;“FDNET N MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verificacion luces de cortesia 1-MTO-56 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Venficacion funcionamiento bomba de I-MTO-57 2 011042016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verifcar estado interuplores y cableado de | yro.5 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Veritcacion vollaje de aimentacion de las 1-MTO-59 2 011042016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 5L\R§T‘:Fc,j|°h;“FDNET N MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verificacion estado de extintores 1-MTO-60 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS verficacin estado de bilas y comamusas 1-MTO-61 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Veriicacion estado de cabos de aros 1MTO-62 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS verifieacion estado de chalecos salvavidas 1-MT0-63 2 011042016 INTERNO ACTIVO TECNICO
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DIRECCION DE
400 |DIRECOIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificacion estado de bicheros 1MTO-64 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verificacion y ajuste tornilleria soporte de las| ¥
400 | e o MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS periicadony alusie o IMTO-65 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE
400 |DIRECOIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificacion y engrase rodamientos 1MTO-66 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE B
K 11
400 | e MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Verificacion torque perno del cardan 1MTO-67 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificacion de los tubos de exhosto 1MTO-68 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verficacion terminales y ajustes de 1-MTO-69 2 011042016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Limpiar, Comprobar estado cableado 1MTO-70 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
eneral consola v e ecuinos
400 MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Gomprobacion voltzje de las baterias 1MTO-71 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE
400 |DIRECOIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificacion y Reemplazo cabos de amarre | -MTO-72 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE -
K -7 11
400 | e o MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS comprobacion estado aros salvavidas 1MTO-73 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verficacion pasamanos interior /exterior y 1MTO-74 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Aplicacion esquema de pintura y 1-MTO-75 3 2010912019 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificacion bomba hidraulica del waterjet 1MTO-76 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Reemplazo baterias 1MTO-77 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE
400 |DIRECOIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Reemplazo cables de baterias 1MTO.78 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE
K -7 11
400 | e MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Reemplazo terminales bornes de baterias 1MTO79 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Reemplazo nterruptores masler de baterias | 1-MTO-80 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Reemplazo bomba de achique y accesorios | -MTO-81 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Inspeccion y Limpieza de tanque de 1MTO-82 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Recarga extintores 1MTO-83 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE
400 |DIRECOIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verificacion y Reemplazo bomba de timon 1MTO-84 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Inspeccion / Reemplazo mangueras ¥
400 | e MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS opecelOn e 1MTO-85 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS inspeccion y Reemplazo anodos de 1MTO-86 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Gambio de fitro racor molores propulsores 1MTO-87 3 1510812017 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Cambo de ilro primario y secundario de 1MTO-88 3 15/08/2017 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS realizar cambio de aceite y ftro motortes 1-MTO-89 3 15/08/2017 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE
400 |DIRECOIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Limpieza fio de aire motores propulsores 1MTO-90 3 1510812017 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Diagnostico de fallas a motores propulsores | 1-MTO-91 2 011042016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Desmonte y Veriiacion de inyectores 1MTO-92 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Calibracion de valvulas en motores 1-MTO-93 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Cambio de refrigerante motor propulsor 1MTO.94 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Limpieza delntercambiador de calor moler | 1.y10.95 2 011042016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE
400 |DIRECOIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS 'ﬂnp\eza del turbocargador motor propulsor | 1-MTO-96 2 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCIGN DE Diligenciamiento de formato de T ;
400 | e MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS 1MTO.97 1 290212016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verifcar nivel de aceite de la caja reductora | -MTO-88 1 151032016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Realizar Inspeccin visual de a prensa 1-MT0-99 1 15/03/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verficar estado anodo de sacrificio al eje de || yro.100 1 1510312016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Verifcar estado del buje y pata gallina 1MTO-101 1 1510312016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE
a00 |DIRECOIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verifcar estado de la propela 1MTO-102 1 151032016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCIGN DE Verificar estado y cambio si es necesario de | |y
400 | e MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Verifcar estado y camb 1IMTO-103 1 151032016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS reaizar camblo de acaile caja reductora 1MTO-104 1 1510312016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS ericar estado de mantenimientoy 1-MTO-105 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Inspeceion visual de cualquier objeto 1-MTO-106 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
rafi en nronulsores
400 MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Verificacion nivel refrigerante en molores 1MTO-107 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Vericacion nivel de acele del carter en
400 |DIRECOIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verficacion nivel de & 1-MTO-108 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCIGN DE Verificar descarga del sistema de MTO-
400 | e MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS carga delsistemade 1IMTO-100 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS veriicacion nivel de combustible del anque | .yro.119 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Comprobar palancas controll | yro.q14 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
motores v water iet
400 MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS eriicar de encendidoy 1MTO-12 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
arranae de los motares
DIRECCION DE erfcar
400 | e MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Venlcar funcionamiento in 1MTO-113 1 010412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE erficar jento de acuerdo los
400 |DIRECOIONDE MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS ar funcionamiento de acuerd 1MTO-114 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 3‘:5“'” DE MANTENIMIENTO 42 |INSTRUCTIVOS Pruebas de embrague 1-MTO-15 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 |PIRECCION DE MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Comprobar funclonamiento luces de IMTO-116 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Comprobar funcionamiento luces del mastil | 1-MTO-117 1 010412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Gomprobar funcionamiento radio vhf marino | 1-MTO-118 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verifcar gatos hidraulicos waterjet 1MTO-119 1 010412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS s“;’:l‘;“‘;a' estadoy aduja de cabos de 1-MTO-120 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS oplar f Comprobar estado cabina de 1MTO-121 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Beldeo y Limpieza de obra muertay 1MT0-122 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Limpieza de obra viva y remocion de 1MTO-123 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
crustaceos Groo C
400 MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Verifiacion tension correas de los 1-MTO-124 1 01/04/2016 INTERNO ACTIVO TECNICO
Verificar rodamiento, sellos y retenedores o-
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS e 1MTO-125 1 010412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Comprobar funcionamiento tableros.
K - 1 11/04/:
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS ncona 1MTO-126 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
Drenaje de los filros separadores de agua o-
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS e o e pobar 1MTO-127 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Efectuar Limpieza de bomes y cuerpo de o ] o
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS I; by 1MTO-128 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
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400 |DIRECCION DE MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Comprobar son de mar de las baterias 1-MTO-129 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
MANTENIMIENTO
DIRECCION DE
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verifcar funcionamiento reflector 1MTO-130 1 010412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verifcar funcionamiento cargador de
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS yeriar & 1MTO-131 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verifcar funcionamiento carta electronica 1MTO-132 1 010412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE -
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verifcar funcionamiento gps-is-ecosonda |  -MTO-133 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Limpiar y Verificar funcionamiento compas
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS A 1MTO-134 1 010412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verifcar estado de toma y desiogue
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS e o e o 1MTO-135 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 |PIRECCION DE o 42 |INsTRUCTIVOS Verficar estado y funcionamiento valvulas 1-MTO-136 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
o de paso de combustible a los motores
DIRECGION DE Verificar mangueras y racores indros
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Jerfcar m 1MTO-137 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verificacion y relleno sistema hidraulico 1MTO-138 1 010412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Comprobar estado de ancla 1IMTO-139 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verifcar estado silas cabina pasajeros 1MTO-140 1 010412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE -
400 | o o 42 |INsTRUCTIVOS Verifcar funcionamiento aire acondicionado | -MTO-141 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verificar funcionamiento extractores y
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS e o o 1MTO-142 1 010412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verifcar estado y funcionamiento malla de
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Veriica 1IMTO-143 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verificar estado y funcionamiento
K - 1 11/04/:
400 | a0 MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS pisitoasre A 1MTO-144 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 |PIRECCION DE o 42 |INsTRUCTIVOS Inspeccién y medicion de voltaje en 1MTO-145 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
o altemadores dinamo de cola
400 |PIRECCION DE o 42 |INsTRUCTIVOS Verificar tension correas bomba hidraulica 1MTO-146 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
MANTENIMIENTO
DIRECCION DE
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verificacion del impeler del waterjet 1MTO-147 1 010412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Comprobar estado twberias, niples,
400 MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Comprobr estado luberias, s, 1IMTO-148 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
Limpieza y lubricacion de terminales de o
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS e e 1MTO-149 1 010412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE comprobacion funcionamiento interruplores
400 Iwo MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS compre 1IMTO-150 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verificacion funcionamiento interruptores de
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS o tunen 1MTO-151 1 010412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE I
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verificacion luces del masti 1MTO-152 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
IRECCION DE Verificacion funcionamiento bomba de
400 o o 42 |INsTRUCTIVOS achique, estado manguera de descarga 1MTO-153 1 010412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
rupo
400 |DIRECCION DE MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verificacion estado de extintores 1MTO-154 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
MANTENIMIENTO
DIRECCION DE
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verificacion estado bitas de la embarcacion | -MTO-155 1 010412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS erficacion estado de cabos de aros 1MTO-156 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verificacion estado chalecos salvavidas 1MTO-157 1 010412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verificacion estado de bicheros 1MTO-158 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verificacion y engrase buje pasacasco 1MTO-159 1 010412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verifiacion funcionamiento de bomba de 1MTO-160 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Yentear funcienamiento bomba de acete 1MTO-161 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verifcar funcionamiento del radar 1MTO-162 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verifcar estado de las banderas 1MTO-163 1 010412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
Verificacion y ajuste tomillria soporte de las| |3~
MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS o auste o 1IMTO-164 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verificacion de los tubos de exhosto 1MTO-165 1 010412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Z'i’j;‘:;‘;" de terminales y ajuste de 1-MTO-166 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Limplar, Comprobar estado cableado 1MTO-167 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
generaly de eauipos
DIRECCION DE
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Gomprobacion voltzje de las baterias 1IMTO-168 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verificacion y Reemplazo cabos de amarre | -MTO-169 1 010412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE ]
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS comprobacion estado aros salvavidas 1IMTO-170 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Verificacion pasamanos exterior y cublerta
400 | e o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS 1MTO-171 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE ‘Aplicacion esquema de pinturay
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS h 1MTO-172 1 010412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verificacion bomba hidraulica del waterjet 1MTO-173 1 010412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Reemplazo baterias 1MTO-174 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Reemplazo cables de baterias 1MTO-175 1 010412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Reemplazo terminales bornes de baterias 1MTO-176 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Reemplazo interruptores masler de baterias | 1-MTO-177 1 010412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Reemplazo bomba de achique y accesorios | 1-MTO-178 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Inspeccion y Limpieza de tanque de
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS ¢ 1MTO-179 1 010412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Recarga de extintores 1IMTO-180 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Inspeccion/ Reemplazo mangueras
400 | e o o 42 |INsTRUCTIVOS Inepeccion! Reem: 1MTO-181 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE Inspeccion y Reemplazo anodos de
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS nspecel 1MTO-182 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Verificacion elementos botiquin 1MTO-183 1 010412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [PIRECCION DE MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Cambio de filtro racor motores propulsores 1-MTO-184 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
MANTENIMIENTO
DIRECCION DE ‘Cambio de fitro primario y secundario de
400 | O MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS combustible motores propulsores y 1MTO-185 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE realizar cambio de aceite y filtro motores
400 | o MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS 1MTO-186 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
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a0 |DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Limpieza filro de aire motores propulsores ¥| | o 1g7 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 3‘:5%%%5[’50 MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS e 01 de myectores 1MTO-188 1 010412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
a0 |DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Calibracion de valwulas en motores 1MTO-189 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 3‘:5%%%5[’50 MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS ompieza del inercamblador de calormoler | 1.4y70-190 1 010412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
a0 |DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Gambio de refrigerante motor propulsor 1MTO-181 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 3‘:5%%%5[’50 MANTENIMIENTO 42 |INsTRUCTIVOS Limpieza del turbocargador motor propulsor | -MTO-192 1 0110412016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 I\DAL\RIE?ECI\Z%‘\EDNETO MANTENIMIENTO 42 [INSTRUCTIVOS Desmonte y montgje de cublerta a 1-MTO-193 1 800112019 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 |PIRECCION DE o 42 |INsTRUCTIVOS Desmonte y montaje de los diferenciales 1MTO-194 1 2010012019 INTERNO ACTIVO TECNICO
o utilzando la escalera extensible
500 2‘:&%‘2?: v gEngﬁFE;AEAMEJORA 42 [INSTRUCTIVOS a4 |nsietio dilgenciamiento de formalo do 1-GM-01 1 14/03/2012 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 2?&%%‘?&“\/ A SELSEE':EDHEAME"ORA 42 |INsTRUCTIVOS 424 [Instructivo para elaboracion de documentos | -GM-02 3 05/10/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 |DIRECCION CESTION ava 42 |INSTRUCTIVOS 424 | INSTRUCTIVO PARA LIQUIDACION DE 1-GA-01 1 2000972016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
510 |CONTABILIDAD e o BATIVA 42 |INSTRUCTIVOS 425 |Insiuctvoparaacontablizacony 1-GA-03 1 1311212017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
510 | CONTABILIDAD CESTION ava 42 [INSTRUCTIVOS g5 |Insimelivo de lauidacion y pago de 1-GA02 2 3011012014 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
510 [CONTABILIDAD CESTON 42 |INSTRUCTIVOS 425 |Instructivo reembolso de caja menor 1-GA04 1 200812018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 42 [INSTRUCTIVOS azp | Diigenciamiento de formalo de seleccion, 1-cP-01 4 13/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 42 |INSTRUCTIVOS 426 |Recepcion y Verficacion del materia, 1oP-02 6 231112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 42 [INSTRUCTIVOS azp  |\nsimetivo elaboracion, edicon, aprobacion 1-cP-03 2 13/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 42 |INSTRUCTIVOS 426 |\nsimuctio elaboracion, edicon, aprobacion 1.oP-04 2 131112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
571 |ASISTENCIA CAD gA'E)ST‘I\oA'F\‘NTAI 42 INSTRUCTIVOS 429 Instructivo elaboracién de comunicados N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
510 [CONTABILIDAD ESMWE‘S"TR ATA 43 |LIBROS CONTABLES 431 |LIBRO MAYOR Y BALANCE NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD (ASTE);TVL\OS'\:'RAT\VA 43 LIBROS CONTABLES 432 LIBRO DIARIO N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD ADM\N\S’:’RAT\VA 43 LIBROS CONTABLES 433 LIBRO DE INVENTARIO Y BALANCE N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CONTABLE
520 | O WAV DE Lo o aTivA 4 |Locos Logo Maritimos SAS NIA NIA NIA INTERNO ACTIVO HISTORICO
520 [ASTENCIA avoe  |eomON 44 |Locos Logos externos NA NA NA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
400 hDAfETCECJBH:“EDNEm MANTENIMIENTO 45 |MANTENIMIENTOS 4.1 |MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE NA NA NA NA ACTIVO TECNICO
400 |DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 45 |manTENIMIENTOS Hoja de vida de equipo o herramienta NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
400 o MANTENIMIENTO 45 |MANTENIMIENTOS Plan maestro de mantenimiento FMTO-04 2 021052016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 [ IENTO MANTENIMIENTO 45 |MANTENIMIENTOS P de mantenimiento preventivo frimestral NiA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
400 | e o MANTENIMIENTO 45 [MANTENIMENTOS Plan de mantenimiento preventvo semanal | p.y1o.14 3 0711012017 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 3‘:5%%%5[’50 MANTENIMIENTO 45 |MANTENIMENTOS Ptan de trabalo diario del area de F-MTO-16 1 230312017 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 |PIRECCION DE o o 45 |MANTENIMIENTOS Inspeccin de equipos criticos F-MTO-02 1 2010212016 INTERNO ACTIVO TECNICO
400 |DIRECCION DE MANTENIMIENTO 45 |MANTENIMIENTOS Evaluacion para definir equipos criicos FMTO-03 2 2410712018 INTERNO ACTIVO TECNICO
MANTENIMIENTO
400 |PIRECCION DE o o 45 |MANTENIMIENTOS :e"r":f;’:mp":ﬁ’g::‘:zf:‘:"x;:;‘;z'" F-MTO-18 1 161012019 INTERNO ACTIVO TECNICO
a0 |DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 45 |MANTENIMIENTOS 52 e O NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
400 |DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 45 | MANTENIMIENTOS Hoja de vida de equipo o heramienta NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
400 afﬁ%‘:’l?’;“g& o MANTENIMIENTO 45 |MANTENIMIENTOS Sronograma de manienimiento preventio NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
400 |DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 45 |MANTENIMIENTOS '::52’;2 de mantenimiento instalaciones - NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
400 |DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 45 [MANTENIMIENTOS P e o "o preventivo NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
400 |DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 45 [MANTENIMIENTOS 453 |MANTENIMIENTOS CORRECTIVOS NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
a0 |DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 45 |MANTENIMIENTOS Orden de trabajo/mantenimiento F-MTO-01 4 1410912017 INTERNO ACTIVO TECNICO
100 [GERENCIA PLANEACON Y il 46 [MANUALES 462 |WANUAL DEL SISTEWA DE GESTION M-PRG.01 10 2611112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 [DIRECCIONDE | MANTENIMIENTO 46 |maNUALES 463 [MANUAL DE GESTIONDE  cones M-MTO-01 5 1611012019 INTERNO ACTIVO TECNICO
500 |PIRECCION GESTON 46 [MANUALES 45 e o moTEcaioN D | MOADT 1 2511012016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 46 MANUALES 465 r:gx@'ﬁ:fs Eg:ﬁg’ﬁsm S NIA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA (GESTION HUMANA 46 [MANUALES Manual de descripcion de funciones NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 [DIRECCION SSTA ggsg.ggnknuil;\slssso 46 MANUALES 46.1 MANUALES DE SSTA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 |DIRECCION SSTA o oL BiEseo 46 [MANUALES E;‘::;;:‘ Sstema de Gestion de bente | MORO1 8 151112022 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 [DIRECCION SSTA CESTION DEL RIESGO 46 |MANUALES Manual de gestion en sequridad y saluden | y.grop 4 1411212022 INTERNO ACTVO ADMINISTRATIVO
600 |DIRECCION SSTA S hon oL BiEseo 46 [MANUALES Manual de charlas diarias de SSTA M-GR03 3 710112022 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
SESTON DL RiESTT
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 46 [MANUALES Manual de convivencia laboral M-GRO4 3 310512022 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 |GERENCIA PLAh{EAC‘ON Y 47 MATRICES 47.1 Matriz de Requisitos Legales DE-PRG-03 4 28/07/2017 INTERNO ACTIVO HISTORICO
100 |GERENCIA 47 |mATRICES 474 |Deficiony andlisis del conteto de DE-PRG-07 4 2110112019 INTERNO ACTIVO HISTORICO
100 [GERENCIA 47 |mATRICES a7q  |Maliz deriesgosy oportunidades do MT-PRG-01 2 191112018 INTERNO ACTIVO HISTORICO
200 |DIRECCIGN DE 47 |mATRICES 472 |MATRZDERIESGOS SOCIALES (8GCS | yr.groz 1 3000312017 INTERNO ACTIVO HISTORICO
47 MATRICES 472 Descripcion del riesgo R R R INTERNO ACTIVO HISTORICO
47 |watRicES 472 |Nivel por cada impacto R R R INTERNO ACTIVO HISTORICO
47 MATRICES 472 Valoracion del riesgo R R R INTERNO ACTIVO HISTORICO
47 |watRicES 472 |Evaluacion efectividad del control R R R INTERNO ACTIVO HISTORICO
47 MATRICES 472 Modulo de mejoramiento R R R INTERNO ACTIVO HISTORICO
47 |watRicES 472 |MATRIZ DE RIESGOS (NGS) MT-GR-08 1 2110812018 INTERNO ACTIVO HISTORICO
47 MATRICES 472 Descripcion del riesgo R R R INTERNO ACTIVO HISTORICO
e 47 |watRicES 472 |Nivel por cada impacto R R R INTERNO ACTIVO HISTORICO
ggsg.ggnknuil;\slssso 47 MATRICES 472 Valoracion del riesgo R R R INTERNO ACTIVO HISTORICO
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200 2‘FRGE‘(,::‘:,)OANDDE ggsg.gg:\‘jknuil;\slssso 47 MATRICES 472 Evaluacion efectividad del control R R R INTERNO ACTIVO HISTORICO
500 [PIRECCION GESTION 47 |mATRICES 473 kmmz DE COMUNICACIONES DEL SGI | MT-GA-01 1 2210712017 INTERNO ACTIVO HISTORICO
Tl ADMINISTRATIVA
600 |DIRECCION SSTA ggiﬁgngihs'ssso 47 |MATRICES Matriz de examenes médico-ocupacionales | 7. gr.og 7 16/05/2023 INTERNO ACTIVO HISTORICO
600 |DIRECCION SSTA S hon oL BiEsco 47 |MATRICES Matriz de indicadores de gestion SST NIA NIA NIA INTERNO ACTIVO HISTORICO
600 [DIRECCION SSTA gEsQTF‘g:\“RD"EI;\sIESGO a7 MATRICES Matriz de elementos de proteccion personal MT-GR-01 9 06/12/2022 INTERNO ACTIVO HISTORICO
600 [DIRECCION SSTA URDADY 47 |maTRiceS Matriz de gestion de riesgos SST MT-GR-03 4 2000312018 INTERNO ACTIVO HISTORICO
600 |DIRECCION SSTA 47 |maTRicES Ve de requisios legales y de olra indole | y7.gR.04 2 1310812018 INTERNO ACTIVO HISTORICO
600 |DIRECCION SSTA 47 |MATRICES Matriz compaibiidad de productos MT-GR-05 1 06/1112018 INTERNO ACTIVO HISTORICO
600 |DIRECCION SSTA 47 |maTRicES Malriz de dentiicacion y valoracion de MT-GR-06 6 1610212023 INTERNO ACTIVO HISTORICO
600 |DIRECCION SSTA 47 |MATRICES Malriz de dentifcacion de aspectos & MT-GR-10 1 06/1212018 INTERNO ACTIVO HISTORICO
600 |DIRECCION SSTA 47 |maTRicES Mairiz de gestién de amenazay MT-GR-11 2 1511212022 INTERNO ACTIVO HISTORICO
600 [DIRECCION SSTA a7 MATRICES Matriz de riesgos viales N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
600 [DIRECCION SSTA 47 |maTRICES Malriz de caracterizacién de sinjestros NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
100 |GERENCIA 48 NORMAS 48.1 NORMAS LEGALES - ENTIDADES N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO LEGAL
100 |GERENCIA 48 |NORMAS 481 |Acuerdos NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
100 |GERENCIA 48 NORMAS 48.1 Circulares N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO LEGAL
100 |GERENCIA 48 |NORMAS 481 |Decrelos NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
100 |GERENCIA 48 NORMAS 48.1 Leyes N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO LEGAL
100 |GERENCIA 48 |NORMAS 481 |Resoluciones NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
200 DIRECCION DE 48 NORMAS 482 NORMAS DE SEGURIDAD R R R EXTERNO ACTIVO LEGAL
48 [NORMAS 482 [Nomay estandares intemacionales BASC R R R EXTERNO ACTIVO LEGAL
48 |NORMAS 4g2  |NGS (norma nacional para la seguridad R R R EXTERNO ACTIVO LEGAL
de naves v artefactos navales v
48 |NORMAS 483 [NTC1SO9001:2015 NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
500 2:,;‘5‘ N?;?sAT\VA 48 NORMAS 483 NTC 1SO 9000:2005 N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO LEGAL
500 | Tiva 48 |NORMAS 483 R e b SURIDAD NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
500 |DIRECCION 48 |NORMAS 43 |Suiapara las pequenias empresas ISO NA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
510 [CONTABILIDAD 49 [NOTAS INTERNAS 49.1  |NOTAS INTERNA DE CONTABILIDAD NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD (ASI'E);.\T?L\::'RAT\VA 49 NOTAS INTERNAS 492 ’:‘o’:)és DEPRECIACION DE ACTIVOS N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 [CONTABILIDAD e o BATIVA 49 [NOTAS INTERNAS 493 |NOTAS BANCARIAS NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD GESTION T 49 NOTAS INTERNAS 494 NOTA PAGO DE NOMINA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CONTABLE
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 51 |ORDENES DE COMPRA 511 |[Solcitud de compra F.CP-04 3 0200112017 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE COMPRAS 51 ORDENES DE COMPRA 511 Orden de compra F-CP-05 4 02/01/2017 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 51 |ORDENES DE COMPRA 511 |Evaluacion de la compra F.CP-10 2 2610212018 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
510 |CONTABILIDAD (ASI'E)SI.\TIO'\:'RAT\VA 52 PAGO DE NOMINA 521 Documento contable PN N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 [CONTABILIDAD %nsmTr‘uﬁwst ATVA 52 |PAGO DE NOMINA 521 [Registro de pago en bancos NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD fs;m?gk ATA 52 |PAGO DE NOMINA 521 |Reporte detransacciones detallado por NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 [CONTABILIDAD 52 |PAGO DE NOMINA 521 |Reporte de operaciones NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD 52 PAGO DE NOMINA 521 Reporte horas extras trabajadas F-GH-16 1 2/03/2012 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
510 [CONTABILIDAD 52 |PAGO DE NOMINA 521 |Reporte de iempo no laborado NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD 52 |PAGO DE NOMINA 522 |PASO ALIMENTACION MARINA NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 [CONTABILIDAD e o BATIVA 52 |PAGO DE NOMINA 522 |Solicitud pago alimentacion de la Marina Int NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 |CONTABILIDAD (ASTE);T?L\OS'\:'RAT\VA 52 PAGO DE NOMINA 521 Soportes de descuentos N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CONTABLE
510 [CONTABILIDAD o RATIVA 52 |PAGO DE NOMINA 521 |Nominaen excel NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
300 [DIRECCION DE OPERACIONES DE 53 [pausas acTvAS 533 [SECUMIENTO APAUSAS ACTIVAS F-GRA5 2 2410912018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 [DRECCIONDE | MANTENIMIENTO 53 |PAUSAS ACTIVAS 531 o SAS ACTIVAS F.GR-15 2 2410012018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 [DIRECCION SSTA CESTION DEL RIESGO 53 [PAUSAS ACTIVAS 532 |SEOUIMIENTO PAUSAS ACTIVAS NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
600 |DIRECCION SSTA o oL BiEseo 53 |PAUSAS ACTIVAS Seguimiento a pausas activas NIA NIA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
600 |DIRECCION SSTA ﬁgiﬁgﬂgigfsso 53 |PAUSAS ACTIVAS Seguimiento a pausas activas por horas F-GR-16 2 20/03/2019 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
400 |DIRECCIONDE MANTENIMIENTO 54 |pERMISOS 543 |TRABAJOEN ALTURAS NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MANTENIMIENTO 54 PERMISOS Permiso de trabajo seguro en alturas F-GR-18 4 10/12/2018 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MANTENIMIENTO 54 |pERMISOS 544 |TRABAJO EN CALIENTE NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MANTENIMIENTO 54 PERMISOS Permiso de trabajo en caliente F-GR-44 1 4/09/2018 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
520 AN e |NEACION ¥ 54 |PERMISOS 541  |PERMISO INGRESO A TERMINALES NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
520 :g‘!\;\EN’\\‘::'ARAT\VA Y DE 54 PERMISOS 54.1 SOCIEDAD PORTUARIA - SPSM N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO TECNICO
520 | A O TVAY DE 54 |PERMISOS 541 Registro de cliente SPSM NIA NIA NIA EXTERNO ACTIVO TECNICO
520 :g‘!\;\EN’\\‘::'ARAT\VA Y DE 54 PERMISOS 54.1 Anexos-SPSM N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO TECNICO
520 | A O TVAY DE 54 |PERMISOS 542 |PUERTO NUEVO NA NA NA EXTERNO ACTIVO TECNICO
520 | AN VAV DE 54 |PERMISOS 542 |Formato de nscripain y actualzacion do NA NA NA EXTERNO ACTIVO TECNICO
520 | VAYDE  Laotaaon heL 54 |PERMISOS 542 |Anexos PNSA NA NA NA EXTERNO ACTIVO TECNICO
500 DIRECCION GESTION DE MEJORA 55 PLANES 55.2 PLANES DE MEJORA F-GM-07 1 14/03/2012 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
i DEL SISTEMA
530 |GESTION HUMANA (GESTION HUMANA 55 [PLANES 551 |PLAN DE CAPACITACION NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 55 [PLANES Plan de Capacilacién y Entrenamiento F.GH-23 1 1200172016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA (GESTION HUMANA 55 [PLANES Formato capacitacion de personal F-GH-01 5 2711212016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 55 PLANES Identificacion de formacion F-GH-03 1 02/03/2012 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 55 [PLANES Necesidades de formacién ylo capacitacion | F-GH-18 1 161212014 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 55 PLANES Formato de entrenamiento de personal PN PN PN INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA (GESTION HUMANA 55 [PLANES 557 |TRAZABILIDAD DE NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
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530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 55 PLANES Divulgacién al personal N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530_|GESTION HUMANA GESTION HUVANA 5 |PLANES al personal NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 55 PLANES Registro fotografico y/o video N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 [GESTION HUMANA (GESTION HUMANA 55 [PLANES Registro de firma NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
GESTION DEL RIESGO PLAN DE EMERGENCIAS Y/
600 [DIRECCION SSTA CESTIONDEL RIE 55 [pLanes 553 |PLANDEEME NA NiA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 |DIRECCION SSTA (GESTION DEL RIESGO 55 [PLANES Plan de Emergencias y evacuacion PL-GRO1 7 2110112019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DE SFGURIDAD Y
‘GESTION DEL RIESGO .
600 [DIRECCION SSTA CESTIONDEL RIE 55 |pLaNES Gédula de emergencias PL.GR-04 1 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
‘GESTION DEL RIESGO
600 [DIRECCION SSTA DF SFGURIDAD Y 55 PLANES Mapas de evacuacion N/A NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 |DIRECCION SSTA S hon oL BiEsco 55 |pLaNES Plan de evacuacion medica (MEDEVAC) PL-GR-03 1 2310412018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 [DIRECCION SSTA CESTION DEL RIESGO 55 [pLaNES o - NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
‘GESTION DEL RIESGO
600 [DIRECCION SSTA o SEEURIDAD 5 55 |pLaNES 554 |PLAN DE MANEJO AMBIENTAL NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
GESTION DEL RIESGO
600 [DIRECCION SSTA CESHONDEL RE 55 [pLANES Plan de manejo ambiental PG-GR-02 4 0610812021 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 |DIRECCION SSTA CESTION DEL RIESGO 55 |pLaNES Anslisis Ambientales NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 |DIRECCION SSTA 55 |PLANES s:lzfgsa:: de disposicion finalde residuos NIA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y/ 55 PLANES 55.5 PLAN DE TRABAJO ANUAL SST N/A N/A 03/01/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
wEnIn supiENTE
GESTION DEL RIESGO
600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 55 |pLanes Plan de trabajo anual SST NiA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
600 |DIRECCION SSTA e Eﬂ;;s"fsso 55 |pLaNES Presupuesto anual SSTA NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
‘GESTION DEL RIESGO PLAN ESTRATEGICO DE SEGURIDAD
600 [DIRECCION SSTA DF SFGURIDAD Y 55 PLANES 55.6 \ViAl N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 |DIRECCION SSTA o oL BiEseo 55 |PLANES Acta de directriz gerencial PESV NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 [DIRECCION SSTA CESTIONDELRIESGO [ 55 pranes Acta de conformacien de comité PESV NiA NA NiA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
(GESTION DEL RIESGO
600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y/ 55 PLANES Encuestas N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
600 [DIRECCION SSTA gEsQTF‘(o‘:\‘IRDIIEI;\sIESGO 55 PLANES Politica de seguridad vial DE- PRG-19 2 23/12/2019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
‘GESTION DEL RIESGO Acta de designacion del responsable
600 [DIRECCION SSTA ot SEEURIDAD 5 55 |pLaNES pctad NiA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
600 [DIRECCION SSTA 55 PLANES Plan estratégico de seguridad vial N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
Poilicas e regulacion en seguridad
600 [DIRECCION SSTA CESTIONDEL RIE 55 |pLaNES Pl NiA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
GESTION DEL RIESGO -
600 [DIRECCION SSTA DF SFGURIDAD Y 55 PLANES Reporte de desplazamiento laboral N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
571 |ASISTENCIA CAD CESTION al 57 |pLaNILLAS 57.1  |Planilla control entrega de documentos NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
571 |ASISTENCIA CAD gn(s‘nl\oﬂ':NTAl 57 PLANILLAS 57.2 Planilla control salida de documentos N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y/ B
100 |GERENCIA PLANEAC BGERENCI A 58 [poLITICAS 581 |Poliicaintegral del SGI DE-PRG-02 6 23/05/2017 INTERNO ACTVO HISTORICO
100 |GERENCIA Y 58 POLITICAS 58.2 Politica de Prevencion del Acoso Laboral DE-PRG-04 1 26/08/2014 INTERNO ACTIVO HISTORICO
100 |GERENCIA 58 [PoLITICAS 583 |PotlicadeFimas, Sellos y Tokens de DE-PRG-05 1 1810312015 INTERNO ACTIVO HISTORICO
100 [GERENCIA 58 |PoLITICAS sg4  |holliea de aloohol drogas, tabaquismo y DE-PRG-12 2 300512017 INTERNO ACTIVO HISTORICO
100 |GERENCIA 58 [poLITICAS 585 |Poliica de gestion documental DE-PRG-17 1 3110512017 INTERNO ACTIVO HISTORICO
100 |GERENCIA 58 POLITICAS 58.6 Politica de seguridad vial DE-PRG-19 1 26/02/2018 INTERNO ACTIVO HISTORICO
100 |GERENCIA 58 [PoLITICAS 587 |Poliica de proteccion de datos personales |  DE-PRG-16 1 2511012016 INTERNO ACTIVO HISTORICO
100 |GERENCIA 58 POLITICAS 58.8 Politica de uso de celulares DE-PRG-18 1 26/02/2019 INTERNO ACTIVO HISTORICO
ASITENGIA Polizas responsabiidad G- Operador
520 ADMINISTRATIVA Y DF 59 POLIZAS 59.1 Portuario N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
ASITENGIA Pélizas de Responsabiidad Oy
520 ADMINISTRATIVA Y DF 59 POLIZAS 59.2 icencia de Exolotacian N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
520 [ASTENC e voe 59 |poLizas 59.3 |Polza de disposiciones legales NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
ASITENGIA
520 ADMINISTRATIVA Y DF 59 POLIZAS 59.4 Poliza casco barco N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
ASITENCIA Poliza de cumplimiento prestaciones
520 [N VAV DE 59 |poLizas so5  |Polzad NiA NA NA EXTERNO ACTIVO LEGAL
ASITENGIA
520 ADMINISTRATIVA Y DF 59 POLIZAS 59.6 Poliza de cumplimiento tasa de vigilancia N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
ASITENCIA -
520 [N VAV DE 59 |poLizas 597 |Poliza de accidentes acuaticos NiA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
520 ASITENCIA TIVA Y DE. 59 POLIZAS 59.8 Polizas seguro vehiculos N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO LEGAL
571 [ASISTENCIA CAD 60 [PRESTAMOS 60.1  |PRESTAMOS DOCUMENTALES NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
Prestamo o consulta de documentos (FIUo
571 |ASISTENCIA CAD 60 PRESTAMOS 60.1 e trabaio an Svnarov) N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 |GERENCIA 62 |PROCEDIMIENTOS 621 |Procedmiento plancacion y revision P-PRG-02 2 271112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 [GERENCIA 62 |PROCEDIMIENTOS 62.1 P’°°°d""‘e“r‘1°::":f‘f“i" ¥ evaluacién de P-PRG-01 5 81112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
Procedimiento planeacion y asignacion de
100 |GERENCIA O Y GIAL 62 |PROCEDIMIENTOS 6pq |Procedm PN PN PN INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 |DIRECCION DE ﬁﬁﬁgf“;igfsso 62  |PROCEDIMIENTOS 622 |Procedimiento entrega de tumo de vigilante | P-GR-13 3 3011012018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
‘GESTION DEL RIESGO Procedimiento para el enfrentamiento y
200 |DIRECCION CESTIONDEL RIE 62 |PROCEDIMIENTOS 622 |Procedmiento par P-GR-18 2 3011012018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE GESTION DEL RIESGO Procedimiento para el enfrentamiento y
200 DE SEGURIDAD Y 62 |PROCEDIMIENTOS 622 |relio de personas no aulorizadas en las P-GR-10 3 3011022018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
'SEGURIDAD
MEDIO AMBIENTE
(GESTION DEL RIESGO
200 géf‘f;:?gpﬁ DE SEGURIDAD Y 62 |PROCEDIMIENTOS G2 |rocedimiento pare mepeccionyverficadénl  p.gra20 4 3011012018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE i
200 [DIRECCION DE CESTION DEL RIESGO 62  |PROCEDIMIENTOS 622  |Procedmiento control de accesoa P-GR21 4 031212019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
‘GESTION DEL RIESGO Procedimiento para prevencion y
DE SEGURIDAD Y 62 |PROCEDIMIENTOS 622 en caso de recibir una llamada| __-OR23 2 301012018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
62 |PROCEDIMIENTOS 622 |Procedimiento para prevencion y P-GR24 2 3011012018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
en caso de terrorisma
62 |PROCEDIMIENTOS 622 |Procedmiento para preventy tarar 2 P-GR25 4 301102018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
62 |PROCEDIMIENTOS 622  |Procedimiento para el enfrentamiento y P-GR35 2 1110212018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
retir de nersanas no Autorizadas en
62 |PROCEDIMIENTOS 622 |Procedimiento control de acceso a lancha P-GR36 2 11102/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
de pilotos vovaaer
62 |PROCEDIMIENTOS 622 |Procedmiento para averiicacion de a P-GR37 2 1110212018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
62 |PROCEDIMIENTOS 622 |Procedimiento gestion del cambio P-GR40 3 2211112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
62 |PROCEDIMIENTOS 622 |Procedimiento para Evacuacin de P-GR08 3 3011012018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
Embarcacién en Casn de Colisién
5 62 |PROCEDIMIENTOS 622 |Procedimiento prueba de alcohol y drogas P-GR02 3 3011012018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
GESTION DEL REESGO 62 |PROCEDIMIENTOS 622 |Procedimiento de emergenciaincendio en P-GR05 2 3011012018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
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DIRECCION DE CESTION DEL RIESGO 62 |PROCEDIMIENTOS 622 |Procedmiento alencion de emergencia P-GR.06 2 3011012018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PROCEDIMIENTOS Procedimiento alencion de emergencia 2l | p.g.o7 2 3011012018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
62 |PROCEDIMIENTOS 622  |Procedmiento atencion de emergenciafalla | p g og 2 301102018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
sistema de mando
PROCEDIMIENTOS 622 |Procedimiento alencion de emergencia P-GR-10 2 3011012018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
oerdida de corriente
PROCEDIMIENTOS Procedimiento atencion de emergencia de P-GR-11 2 3011012018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PROCEDIMIENTOS Procedimiento en caso de huracén, P-GR-15 3 3011012018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
tormenta trovical o deoresién tropical
PROCEDIMIENTOS Procedimiento en caso de incendio en la P-GR-16 3 3011012018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
200 PROCEDIMIENTOS Procedmiento para laealizacion de P-GR17 2 3011012018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PROCEDIMIENTOS 622 marcado de tuberias P-GR-26 2 3011012018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
lancha de pilotos vovaaer
62 |PROCEDIMIENTOS 622 |Procedimiento alencién de emergencia de P-GR27 2 1110212018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
derrame de lancha de oilatos
IRECCION| 62 |PROCEDIMIENTOS 622 |Procedimiento atencion de emergenia P-GR28 2 1110212018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
di lancha de pilotos vovager
DIRECCION DE Procedimiento atencion de emergencia
200 [TRECOON 62 |PROCEDIMENTOS 22 [ ncha d tes voramor P-GR29 2 1110212018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE Procedimiento atencién de emergencia falla
200 |FRECOONS DE SEGURIDAD Y 62 |PROCEDIMIENTOS 2 s do miston vy P-GR30 2 1110212018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
RECCIONDE GESTION DEL RIESGO Procedimiento evacuacion de embarcacion
200 | DE SEGURIDAD Y 62 |PROCEDIMIENTOS 622 [en caso de colision lancha de pilolos P-GR31 2 1110212018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
DIRECCION DE ‘GESTION DEL RIESGO Procedimiento atencién de emergencia falla
200 |FRECOONS DE SEGURIDAD Y 62 |PROCEDIMIENTOS 622 |sistema de mando lancha de piotos P-GR-32 2 1110212018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE aer
RECCIONDE GESTION DEL RIESGO Procedimiento atencian de emergencia
200 DE SEGURIDAD Y 62 |PROCEDIMIENTOS 622 |percida de coriente lancha de pilotos P-GR33 2 1110212018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
SEGURIDAD
MEDIO AMBIENTE vovaaer
‘GESTION DEL RIESGO N L
200 gg‘éj;:?}:‘nns DE SEGURIDAD Y 62 |PROCEDIMIENTOS 622 |Recoleccion y disposicin de residuos P-GR-12 2 1911112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
oleosos y s6lidos contaminantes.
MEDIO AMBIENTE
RECCIONDE ‘OPERACIONES DE
300 TRANSPORTE, 62 PROCEDIMIENTOS 62.3 Procedimiento General de Operaciones P-OP-01 5 16/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
OPERACIONES Fevy
DIRECCION DE 'OPERACIONES DE Procedimiento Transporte de Piloto Marina
300 | s TRANSPORTE, 62 |PROCEDIMIENTOS 623 |Intemacional - Estacion Piloto o Bugue en P-OP-02 5 1611112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
AMARRE Y
RECCIONDE OPERACIONES DE Procedimiento Transporie de Pioto de
300 OPERACIONES TRANSPORTE, 62 PROCEDIMIENTOS 62.3 Estacion Piloto o de Bugue en Fondeo a P-OP-03 5 16/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
AMARRE Y Marina_ de Santa Marta
DIRECCION DE 'OPERACIONES DE
300 | s TRANSPORTE, 62 |PROCEDIMIENTOS 623 |Procedimiento Transporte de Autoridades P-OP-04 5 16/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
AMARRE Y
OPERACIONES DE
300 |DIRECCION DE TRANSPORTE, 62 |PROCEDIMIENTOS 623 |Frocedimiento Amare de Buques en P-OP-05 7 1611112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
OPERACIONES Fevy Puerto Drummond y Puerto Nuevo
DIRECCION DE 'OPERACIONES DE Procedimiento Desamarre de Buques en
300 | s TRANSPORTE, 62 |PROCEDIMIENTOS 623 |Bugues en Puerto Drummond y Puerlo P-OP-06 6 1611112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
AMARRE Y Nuevo
RECCIONDE OPERACIONES DE
300 TRANSPORTE, 62 PROCEDIMIENTOS 62.3 Procedimiento Transporte de Personal P-OP-07 5 16/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
OPERACIONES Fevy
'OPERACIONES DE
DIRECCION DE Procedimiento para Aprovisionamiento de
300 | o TRANSPORTE, 62 |PROCEDIMIENTOS 623 |rocodmento bara Abrogsona P-OP-08 7 1611112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
OPERACIONES DE
300 |DIRECCION DE TRANSPORTE, 62 |PROCEDIMIENTOS 623 |frocedimiento de Alistamiento y Operacién |, op, g 4 1611112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
OPERACIONES Fevy irea Dibula- Guajira
DIRECCION DE 'OPERACIONES DE Procedimiento Amarre y Desamarre de
300 | s TRANSPORTE, 62 |PROCEDIMIENTOS 623 |Bugues en la Sociedad Portuariade Santa | P-OP-10 4 1611112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
AMARRE Y Marta.
OPERACIONES DE
300 |DIRECCION DE TRANSPORTE, 62 |PROCEDIMIENTOS 623 |Procedimiento para aprovisionamiento de P-OP-11 5 1611112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
OPERACIONES Fevy combustible area Santa Marta
DIRECCION DE 'OPERACIONES DE
300 | s TRANSPORTE, 62 |PROCEDIMIENTOS 623 |Procedimiento aprovisionamiento a Buque P-OP-12 4 19/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
AMARRE Y
OPERACIONES DE
300 |DIRECCION DE TRANSPORTE, 62 |PROCEDIMIENTOS 623 |Procedimiento planeacion y asignacion del | b op 43 5 500212019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
OPERACIONES Fevy senvicio
DIRECCION DE 'OPERACIONES DE
300 | o TRANSPORTE, 62 |PROCEDIMIENTOS 623 |Procedimiento bote de remos P-OP-14 2 1071112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
AMARRE Y
OPERACIONES DE
300 |DIRECCION DE TRANSPORTE, 62 |PROCEDIMIENTOS 623  |Procedimiento Tramite de zarpe y acta de P-OP-15 2 19/1112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
OPERACIONES Fevy combustible
'OPERACIONES DE N
300 |DIRECCION DE TRANSPORTE, 62 |PROCEDIMIENTOS 623 fondeo P-OP-16 2 1071112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
en Puerto Zufiga
AMARRE Y
400 |DIRECCION DE o o 62 |PROCEDIMIENTOS 624 |PROCEDIMIENTOS DE MANTENIMIENTO NA NA NA NA ACTIVO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE -
400 | O MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS Procedimiento general de mantenimiento P-MTO-01 5 2010912019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 |DIRECCION DE o 62 |PROCEDIMIENTOS Procedmiento de identifcacion de equipo P-MTO-02 3 2010912019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE N
400 | O MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS Procedimiento prueba de equipo crilico P-MTO.03 4 2010912019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 |PIRECCION DE o o 62 |PROCEDIMIENTOS Procedimiento prueba de mar P-MTO-04 4 2000012019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE para bloquear las
400 | o MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS Procedmientor P-MTO05 5 200912019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO




CODIGO
SECCION

TRANSPORTES MARITIMOS ARBOLEDA HERMANOS S.A..
MARITIMOS ARBOLEDA:

NOMBRE DE SECCION

€ODIGO
SERIE

NOMBRE DE SERIES

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL CCD

CODIGO
SUBSERIE

NOMBRE SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

€ODIGO
se1

VERSION

FECHA DE
APROBACION

TIPO DE
DOCUMENTO

ESTADO

Codigo:F-GD-07

Version: 02

Fecha: 07 ENERO 2020

VALOR PRIMARIO O
SECUNDARIO

400 |PIRECCION DE o 62 |PROCEDIMIENTOS Procedimiento para diagnostico de fallas a P-MTO-06 3 2000012019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
molores electronicos
DIRECCION DE Procedimiento para cambio de molor de
400 | o o 62 |PROCEDIMIENTOS ooy P-MTO-07 2 2411112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 |PIRECCION DE o o 62 |PROCEDIMIENTOS Proceqmiento montaje y desmontaje de P-MTO-08 4 2000012019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE Procedimiento para reparacion del jety el O
400 | e o MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS i P-MTO-09 1 0110312016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 |PIRECCION DE o o 62 |PROCEDIMIENTOS ;:“"“"‘“e““’ para cambio del corea del P-MTO-10 2 2411112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE
400 MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS Procedimiento para cambio de aceite P-MTO-11 2 1901112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MANTENIMIENTO
400 |PIRECCION DE o 62 |PROCEDIMIENTOS i para para diagnostico de P-MTO-12 2 1911172018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE para cambio de bomba de
400 | e o MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS o P-MTO-13 2 1901112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 |PIRECCION DE o 62 |PROCEDIMIENTOS Procedimiento para dafios de equipos de P-MTO-14 2 19/1112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
o radio y comunicacion
DIRECCION DE Procedimiento para cambio y reparacion de o
400 | e o MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS proce P-MTO-15 2 1901112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 |PIRECCION DE o o 62 |PROCEDIMIENTOS ooy miento para Verfcacion y cambio P-MTO-16 2 1911172018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE Procedimiento para reparacion o cambiode |yt
400 | e o MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS Procedimiento b P-MTO-17 2 1901112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 |PIRECCION DE o 62 |PROCEDIMIENTOS Procedimiento para cambio de sensores el p.qiro-1 2 1911172018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE Procedimiento para cambo de firos del
400 | o MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS Proce P-MTO-19 2 1901112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 |PIRECCION DE o o 62 |PROCEDIMIENTOS :;“;fjme““’ para Verificacion y cambio P-MTO-20 2 1911172018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE Procedimiento para Verificacion o cambio
400 | e o MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS et P-MTO-21 2 1901112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
400 |DIRECCION DE o o 62 |PROCEDIMIENTOS Procedimiento para cambio de altemador P-MTO-22 2 1911112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
RECCION DE Procedimiento para impieza de
400 | O MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS componentes eléctricos, cambio de P-MTO-23 1 80112019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
|escobillas v cambio de para
RECCIONDE Procedimiento para revision general,
400 o 62 PROCEDIMIENTOS cambio de aceite, cambio de correa y P-MTO-24 1 8/01/2019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
cambio de filtro del combresor de aire
RECCION DE Procedimiento para verificacion de
400 | O MANTENIMIENTO 62 |PROCEDIMIENTOS conexiones y mpieza de componentes P-MTO-25 1 80112019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
eléctricos de la maauina de soldar
DIRECCION GESTION DE MEJORA
500 ADMINISTRATIVA DEL SISTEMA 62 PROCEDIMIENTOS 625 Procedimiento de Control de Documentos P-GM-01 4 16/10/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DIRECCION GESTION DE MEJORA )
500 | VA S oD 62 |PROCEDIMIENTOS 625 |Procedimiento Control de Registros P-GM-02 6 2011212016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DIRECCION GESTION DE MEJORA
500 ADMINISTRATIVA DEL SISTEMA 62 PROCEDIMIENTOS 625 Procedimiento de salidas no conformes P-GM-03 4 23/08/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DIRECCION GESTION DE MEJORA Procedimiento Acciones Correctivas y
500 ADMINISTRATIVA DEL SISTEMA 62 PROCEDIMIENTOS 625 Acciones Preventivas P-GM-04 3 24/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DIRECCION GESTION DE MEJORA
500 ADMINISTRATIVA DEL SISTEMA 62 PROCEDIMIENTOS 625 Procedimiento Auditorias Internas P-GM-05 4 13/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DIRECCION GESTION DE MEJORA )
500 | TRATIVA o 62 |PROCEDIMIENTOS 625 |Procedimiento Tratamiento de Reclamos P-GM-06 3 13/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 |DIRECCION GESTION 62 |PROCEDIMIENTOS 625 |Procedmiento de Identificacion y P-GA-01 3 2411112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
v TV Actualizacion de Requisitos legales y otros
500 |DIRECCION GESTON 62 [PROCEDIMIENTOS 625 ::’;f'f‘da"c"“‘;“‘° de Reciboy Archivo de P-GA-02 3 22/08/2014 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 DIRECCION TIVA GESTION TIVA 62 PROCEDIMIENTOS 625 Procedimiento Actividades de Comedor. P-GA-04 1 02/05/2013 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 |DIRECCION GESTION 62 |PROCEDIMIENTOS 625  |Procedimiento de Seguridad Informatica. P-GA-06 1 0310812014 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
500 DIRECCION TIVA GESTION TIVA 62 PROCEDIMIENTOS 625 Procedimiento de Backup P-GA-07 2 24/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
s00 |DIRECCION GESTION 62 |PROCEDIMIENTOS 625 |Procedimiento de Administraceion de P-GA14 1 20103/2015 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
GESTION Procedimiento de facturacién y envio de
510 | CONTABILIDAD o INATRATIVA 62 |PROCEDIMIENTOS o2 [Procedmienod P-GA05 3 190112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
GESTION Procedimiento preparacion y pago de
510 [CONTABILIDAD AT RATIVA 62 |PROCEDIMIENTOS 626 |Proced P-GA09 2 311012018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
510 |CONTABILIDAD GESTION 62 |PROCEDIMIENTOS 626  |Procedimiento de pago a proveedores P-GA-08 3 1300712018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
ADMINISTRATIVA
GESTION Procedimiento de Ia contabilizacion de la
510 |CONTABILIDAD e eATIVA 62 |PROCEDIMIENTOS 26 | o s on P-GA1 1 3011012014 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
510 |CONTABILIDAD GESTION 62 PROCEDIMIENTOS 626 Procedimiento recaudo de cartera P-GA-03 2 19/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
ADMINISTRATIVA
510 [CONTABILIDAD CESTION 62 |PROCEDIMIENTOS 626 |Procedimiento de conciiaciones bancarias P-GA13 3 1610972016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVA
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Procedimiento de Preparacion y Pago de
510 |CONTABILIDAD T INRTRATIVA 62 |PROCEDIMIENTOS G2 [rroced: P-GA09 2 3111012018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 [ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 62 |PROCEDIMIENTOS 627 compras P-CP-01 8 151112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 62 [PROCEDIMIENTOS 627 :r':“,’zd":r‘:;“" de seleccion y evaluacion de P-CP-02 9 1511112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE ~ |COMPRAS 62 |PROCEDIMIENTOS 627 |Procedimiento de Amacen P-CP-03 3 191112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CENTRO DE —— Procedimiento de Elaboracen y
570 |ADMINISTRACION O CUMENTAL 62 |PROCEDIMIENTOS 6210 |Actualzacién de Tablas de Retencién P-GD01 2 2611112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DOCUMENTAL - CAD
CENTRO DE GESTION
570 |ADMINISTRACION o SUMENTAL 62 |PROCEDIMIENTOS 6210 |Procedimiento organizacion de archivos P-GD-03 2 2811112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
[DOCUMENTAL - CAD
CENTRO DE ——
570 [ADMINISTRACION DOCUMENTAL 62 PROCEDIMIENTOS 62.10 Procedimiento transferencia documental P-GD-04 1 24/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DOCUMENTAL - CAD
CENTRO DE GESTION de
570 |ADMINISTRACION o SUMENTAL 62 |PROCEDIMIENTOS 6210 |Procedmionto de P-GD-07 1 261112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DOCUMENTAL - CAD
571 |ASISTENCIA CAD Sgiﬂﬁgm 62 |PROCEDIMIENTOS 6211 |Procedimiento de Organizacion de Archivos | P-GD-01 1 16/11/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
571 |ASISTENGIA CAD CESTION AL 62 |PROCEDIMIENTOS 62.11  |Procedimiento Radicacion de Documentos | P-GD-02 2 0110712018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
RECCIONDE OPERACIONES DE
300 TRANSPORTE, 63 PROGRAMACIONES 63.1 PROGRAMACION DE NAVES N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
OPERACIONES Fevy
DIRECCION DE 'OPERACIONES DE
300 TRANSPORTE, 63 [PROGRAMACIONES 63.1 |Programacion de naves anunciadas F-0P-07 2 510212019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
'OPERACIONES AMARRE Y.
OPERACIONES DE
300 |DIRECCION DE TRANSPORTE, 63 [PROGRAMACIONES 63.1 |Programacién de naves recibidas y/o en F-OP-08 2 510212019 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
OPERACIONES Fevy operacion
DIRECCION DE 'OPERACIONES DE
300 TRANSPORTE, 63 [PROGRAMACIONES 632 |PROGRAMACION DE TRUNOS NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
'OPERACIONES AMARRE Y.
OPERACIONES DE
300 |DIRECCION DE TRANSPORTE, 63 [PROGRAMACIONES 632 |Programacién tumos palrones y audiares F-OP-11 2 3010812017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
OPERACIONES Fevy de embarcacion
'OPERACIONES DE .
DIRECCION DE Programacion tumos amarradores
300 | o TRANSPORTE, 63 [PROGRAMACIONES LRI it F.OP-12 2 280212018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
OPERACIONES DE
300 |DIRECCION DE TRANSPORTE, 63 |PROGRAMACIONES 632  |Programacion tumos de amarradores F-0P-13 2 3000812017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
OPERACIONES Fevy SPSM
100 |GERENCIA PLANEACION ¥ 64 [PROGRAMAS 64.1  |Programa de gestion SGCS BASC PG-GR24 1 0310112017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
REVISION GERENCIAL
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 64 PROGRAMAS 64.2 PROGRAMA DE BIENESTAR SOCIAL PG-GH-01 1 01/07/2010 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 64 [PROGRAMAS 6as5  |PROCRAMADE DIVERSIDAD, EQUIDAD NA 1 01/07.2010 INTERNO ACTIVO LEGAL
GESTION DEL RIESGO
600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 PROGRAMAS 64.3 PROGRAMAS DE SSTA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
‘GESTION DEL RIESGO . N
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 [PROGRAMAS Pm?'ama.dde prevencién y proteccion NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE contra caidas
GESTION DEL RIESGO P
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 |PROGRAMAS :rogramahde V'g":".c'a epidemiolégica NIA NIA NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
e A e riesgo biomecanico
‘GESTION DEL RIESGO . N N N
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 [PROGRAMAS ng'ama dedzfg"a"c'a epidemiolégica NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDO AMBIENTE  riesgo auditivo
GESTION DEL RIESGO P
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 |PROGRAMAS :rograma de V"g"a"c'a epidemiolégica NIA NIA NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE le riesgo visual
‘GESTION DEL RIESGO . N N N
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 [PROGRAMAS ng'ama de V'g"'anc'a epidemiolégica NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDO AMBIENTE e riesgo respiratorio
GESTION DEL RIESGO Programa de Vigiancia
600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 PROGRAMAS de riesgo cardiovascular y estilos de N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE vida caliidahls
‘GESTION DEL RIESGO . N N N
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 |PROGRAMAS ng'ama de V'g"a,"f'a epidemiolégica NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDO AMBIENTE e riesgo psicosocial
GESTION DEL RIESGO " -
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 |PROGRAMAS Programa de gestion de operaciones NIA NIA NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE marinas
‘GESTION DEL RIESGO N N
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 |PROGRAMAS Programa de gestion de riesgo NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE mecanico
GESTION DEL RIESGO "
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 |PROGRAMAS Programa de gestion de manejo de NIA NIA NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
Y e sustancias quimicas
‘GESTION DEL RIESGO N
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 [PROGRAMAS Pl?g'ama de gestion de trabajo en NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE alturas
GESTION DEL RIESGO
600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 PROGRAMAS Programa de gestion en orden y aseo N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
‘GESTION DEL RIESGO N N
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 |PROGRAMAS Prfgt;am:rde gestion de riesgos de NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE salud publica
GESTION DEL RIESGO " -
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 |PROGRAMAS Programa de gestion de atencion de NIA NIA NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE emergencias
‘GESTION DEL RIESGO N -
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 |PROGRAMAS ng'aT? de gestion de mediciones NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE ambientales
GESTION DEL RIESGO
600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 PROGRAMAS Programa de inspecciones SSTA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO

MEDIO AMBIENTE
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GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 |PROGRAMAS Programa de gestion ambiental NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
STION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 |PROGRAMAS Programa de induccién y reinduccion NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
‘GESTION DEL RIESGO S
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 |PROGRAMAS :rograma dz v:‘g'laD"C'a Eﬁ'de'"mlog‘ca NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PEDIO AMBIENTE e Prevencién de Dermatitis
‘GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 |PROGRAMAS Programa de Capacitacién SSTA NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
‘GESTION DEL RIESGO -
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 |PROGRAMAS ngra;":;\e:” eficiente y ahorro del NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE agua ( )
‘GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 |PROGRAMAS Programa de Seguridad Vial NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
‘GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 |PROGRAMAS Programa de Gestion de la Velocidad NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
‘GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 |PROGRAMAS Programa de Gestion de la Fatiga NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
‘GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 |PROGRAMAS Programa de Gestién de Distracciones NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
‘GESTION DEL RIESGO "
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 |PROGRAMAS Cfﬁg'a?al de ifs"“’" de Actores NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE lales Vulnerables
‘GESTION DEL RIESGO Programa a6 e consumo
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 |PROGRAMAS abusivo de alcohol, drogas, cigarrillo, NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE ionne e azar v ntrae adierinnes
CENTRO DE GESTION
570 |ADMINISTRACION o SUMENTAL 64 |PROGRAMAS 644  |PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL| ~ PG-GD-01 2 0110612018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DOCUMENTAL - CAD
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 65  |PROVEEDORES 651 |Seleccion de proveedores F.CP-11 1 230912016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 65  |PROVEEDORES 65.1 Compromiso de seguridad de proveedores / R R R INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
Clientes / Terminales portuarios
Formato de Inscripcién / actualizacién
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 65 |PROVEEDORES 51 on (e prvestiorss F-CP-03 4 130112017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 65 |PROVEEDORES 651 |Listado de Proveedores Aprobados F-CP-01 4 1310112017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 [ASITENCIA CONTABLE  [COMPRAS 65  |PROVEEDORES 651 |Cronograma de visita a proveedores F-CP-07 2 1011012014 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE ~ |COMPRAS 65 |PROVEEDORES 651 |Visita de proveedores F-CP-06 2 1411022014 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 65 |PROVEEDORES 651 |Evaluacion y re-evaluacion de proveedores | F-CP-02 2 2310012016 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE __|COMPRAS 6 |PROVEEDORES 5.1 |Cémara de comercio NA NA NA EXTERNO ACTVO ADMINISTRATVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 65  |PROVEEDORES 65.1 ‘éz"?cac"ﬁ" de seguridad (OFAC, RUES, NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE ~ |COMPRAS 65 |PROVEEDORES 651 |Fotocopia de la cédula representante legal NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 [ASITENCIA CONTABLE  [COMPRAS 65 |PROVEEDORES 651 |Referencias comerciales NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 [ASITENCIA CONTABLE  [COMPRAS 65  |PROVEEDORES 651 |Certificados de Sistema de Gestion NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE ~ |COMPRAS 65 |PROVEEDORES 651 |Resoluciones, Licencias o Permisos NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 65  |PROVEEDORES 65.1 ::r"vfgz requerida para a prestacion def NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 65 |PROVEEDORES 651 |Certficacion bancaria del proveedor NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 [ASITENCIA CONTABLE  [COMPRAS 65  |PROVEEDORES 651 |RUT del proveedor NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 65 |PROVEEDORES 65.1 :°"“a‘::r:s‘"“”"°i°” ¥ sctualizacion de F-CP-03 5 131112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
Clausulas de seguridad, acuerdos y
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 65 |PROVEEDORES 651 |responsabilidades de Ia informacion con NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
511 |ASITENCIA CONTABLE  |COMPRAS 65  |PROVEEDORES 65.1 ‘éz:?g‘c"s" autenticidad Sistemas de NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
571 |ASITENCIA CONTABLE __|COMPRAS. 5  |PROVEEDORES 5.1 [Cuadro comparativo F-OP-13 1 2010812017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE
400 | o MANTENIMIENTO 6  |PRUEBAS 66.1  |PRUEBAS DE MAR NA NA NA NA ACTIVO TECNICO
DIRECCION DE
400 | O MANTENIMIENTO 6  |PRUEBAS Lista de chequeo prueba de mar F-MTO-13 3 1411172019 INTERNO ACTIVO TECNICO
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 [PROGRAMAS Programa de gestion del riesgo NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 |PROGRAMAS Programa de higiene y salud ocupacional NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 |PROGRAMAS Programa de fatiga y el suefio NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 64 [PROGRAMAS Programa de seguridad basada en el NA NiA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
VDO AMBIENTE comportamiento
‘GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 66 |PRUEBAS 662  |PRUEBADE ALCOHOL Y DROGA NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
CESTION DEL RIESGO Consentimiento autorizacién y aplicacion
600 |DIRECCION SSTA bE SEGURDAD ¥ 6 |PRUEBAS oo do ool y rogns F-GR-06 3 1010712015 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
‘GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 66 |PRUEBAS Aplicacion Prueba De Alcohol Y Drogas F-GR03 4 6100/2023 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
CESTION DEL RIESGO Consentimiento Informado De Tratamiento
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 6 [PRUEBAS o F-GR-59 1 10/01/2023 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
510 |CONTABILIDAD GESTION 67  |recieos 671 |RECIBOS DE CAJA NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
ADMINISTRATIVA
510 |CONTABILIDAD CESTION 67 |ReciBos 67.1  |Recibo de caja por bancos NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
ADMINISTRATIVA
GESTION REGISTRO UNICO Formulario del registro Unico empresarial y
510 | CONTABILIDAD T INRTRATIVA 88 ooy [N I liive NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
GESTION REGISTRO UNICO
510 |CONTABILIDAD AT RATIVA LI NS A 68.1  |Soporte pago del formulario NA NA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
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GESTION REGISTRO UNICO
510 |CONTABILIDAD AOMINISTRATIVA 88 | ROPONENTE 681 |Certiicados de informacion contable y legal NA NiA NA INTERNO ACTIVO CONTABLE
GESTION REGISTRO UNICO Certificado de inscripcién y clasificacion en
510 |CONTABILIDAD AOMINISTRATIVA 8 | OPONENTE 8.1 | g de proponente NIA NA NIA INTERNO ACTIVO CONTABLE
IRECCION DE GPERACIONES DE
300 TRANSPORTE, 69 |REGISTROS 69.1  |ENTREGA DE TURNOS F-OP-16 3 2710312018 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
OPERACIONES NOARRE X
OPERACIONES DE
300 |QIRECCION DE TRANSPORTE, 69 |RecisTROS 602 |ENTREGA DE TURNOS DIRECTOR DE F-0P-04 5 0510212019 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
OPERACIONES AARKE OPERACIONES
IRECCION DE OPERACIONES DE
300 TRANSPORTE, 69 |REGISTROS 693  |RELEVO DE TRIPULACION F-OP-14 1 710412016 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
OPERACIONES AOARRE X
RECCION DE OPERACIONES DE
300 TRANSPORTE, 69 |REGISTROS 694  |REGISTRO DE ENTREGA DE BOTIQUIN F-OP-16 3 2710312018 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
OPERACIONES
AMARRE Y
PPLANEACION Y
100 [GERENCIA REVISION GERENGIAL 70 |REGLAMENTOS 704 |Reglamento Intemo de Tabajo DE-PRG-20 2 2710212019 INTERNO ACTIVO HISTORICO
GESTION RENOVACION CAMARA DE
510 |CONTABILIDAD S OVINISTRATIVA | oMeROo 714 |Formulario Unico Empresarial NiA NiA NIA INTERNO ACTIVO CONTABLE
OPERACIONES DE
DIRECCION DE TRANSPORTE, Planilla de Control de Horas Trabajadas
300 [ ACIONES AMARRE v 72 |REPORTES 210 | meradorss Pusrio Zifiga NIA NA NIA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
DESAMARRE
OPERACIONES DE
300 |DIRECCION DE TRANSPORTE, 72 |REPORTES 724 |Mlanilla de Contro de Horas Trabajadas NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
OPERACIONES NOARRE X Amarradores SPSM
RECCION DE OPERACIONES DE
300 TRANSPORTE, 72 |REPORTES 724 |REPORTE DE MANIOBRAS NiA NiA NiA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
OPERACIONES
AMARRE Y
IRECCION DE OPERACIONES DE
300 TRANSPORTE, 72 |REPORTES 724 |Reportes de Maniobras F-OP-17 1 011212017 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
OPERACIONES NOARRE X
RECCION DE OPERACIONES DE
300 TRANSPORTE, 72 |REPORTES 722 |REPORTES DE NOVEDADES INTERNAS NiA NiA NiA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
OPERACIONES AARRE
IRECCION DE OPERACIONES DE
300 TRANSPORTE, 72 |REPORTES Novedades personal operafivo NA NiA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
OPERACIONES NOARRE X
OPERACIONES DE
300 |DIRECCION DE TRANSPORTE, 72 |REPORTES 724 |Redisiro de senvicios de ransportes NIA NA NiA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
OPERACIONES AARKE Y maritimos
‘GESTION DEL RIESGO REPORTE E INVESTIGACION DE
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 72 |REPORTES 723 |INCIDENTES, ACCIDENTES DE NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE TRABAJIO Y ENF! DE
CESTION DEL RIESGO Investigacion de inccidentes y accidentes
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 72 |REPORTES Flitarcie NIA NA NIA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE !
‘GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 72 |REPORTES O o Inecentes y accidentes NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE ‘o enfemedades
CESTION DEL RIESGO Evidencia de acciones a implementar
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 72 |REPORTES (Formato de capacitagn) NIA NA NIA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE P
‘GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 72 |REPORTES LEV I NS g NA NA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE
CESTION DEL RIESGO Reporte de incidentes, accidentes de
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 72 |REPORTES sty g NIA NA NIA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
MEDIO AMBIENTE !
‘GESTION DEL RIESGO
600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 72 |REPORTES E"‘I'j‘”s:a ° :e‘c'ab’“m" porinccidentes y NA NiA NA INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
PEDIO AMBIENTE accidentes de trabajo
400 |DIRECCION DE MANTENIMIENTO 74 |SEGURIDAD 741 |SEGURIDAD DE PRODUCTOS NiA NiA NiA INTERNO ACTIVO TECNICO
MANTENIMIENTO
400 |DIRECCION DE o 74 |SEGURIDAD Hojas de seguridad de productos quimicos NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 74 |SEGURIDAD 742 |SEGURIDAD DE EPP NiA NiA NiA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
‘GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 74 |SEGURIDAD Fichas tecnicas de EPP NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 75 |siMuLACROS Acta de Reunion Simulacro NIA NA NiA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
‘GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 75 [SIMULACROS Guion de simulacro NA NiA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 75 |siMuLACROS Informe de evaluacion de simulacro NIA NA NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
DIRECCION GESTION DE MEJORA
500 [ e ISTRATIVA DEL SISTEMA 76 |sISTEMAS 764 |Listado Maestro de Documentos F-GM-01 2 2010412016 INTERNO ACTIVO CULTURAL
DIRECCION GESTION DE MEJORA y
500 | ;O NISTRATIVA DEL SISTEMA 76 [SISTEMAS 764 |Control de Cambios F-GM-02 1 14/03/2012 INTERNO ACTIVO CULTURAL
DIRECCION GESTION DE MEJORA
500 (2 e ISTRATIVA DEL SISTEMA 76 [sISTEMAS 764 |Listado Maestro de Registros F-GM-03 2 29/04/2016 INTERNO ACTIVO CULTURAL
DIRECCION GESTION DE MEJORA
500 | ) NISTRATIVA DEL SISTEMA 76 [SISTEMAS 764 |Registro de PORS F-GM-04 2 29/0412016 INTERNO ACTIVO CULTURAL
DIRECCION GESTION DE MEJORA
500 [ e ISTRATIVA DEL SISTEMA 76 |sISTEMAS 764 |Reporte de salidas no conformes F-GM-05 2 3000612016 INTERNO ACTIVO CULTURAL
DIRECCION GESTION DE MEJORA .
500 | ) \NISTRATIVA DEL SISTEMA 76 [SISTEMAS 764 |Acciones Correctivas y Preventivas F-GM-06 3 2910312016 INTERNO ACTIVO CULTURAL
DIRECCION GESTION DE MEJORA
500 (o ISTRATIVA DEL SISTEMA 76 [sISTEMAS 764 |Planes de Mejora F-GM-07 1 14/03/2012 INTERNO ACTIVO CULTURAL
DIRECCION GESTION DE MEJORA
500 | ;O NISTRATIVA DEL SISTEMA 76 [SISTEMAS 764 |Programa de Auditorias F-GM-08 2 0410112016 INTERNO ACTIVO CULTURAL
DIRECCION GESTION DE MEJORA
500 [ e IS TRATIVA DEL SISTEMA 76 |sISTEMAS 764 |Plan de Auditorias F-GM-09 3 3000412016 INTERNO ACTIVO CULTURAL
DIRECCION GESTION DE MEJORA Evaluacion de desemperio al Auditor
500 | ) \NISTRATIVA DEL SISTEMA 76 [SISTEMAS ECRT vy F-GM-10 1 2410312014 INTERNO ACTIVO CULTURAL
DIRECCION GESTION DE MEJORA
500 [ e ISTRATIVA DEL SISTEMA 76 [sISTEMAS 764 |Listado de verificacion alas embarcaciones | F-GM-11 1 0510412016 INTERNO ACTIVO CULTURAL
DIRECCION GESTION DE MEJORA s o
500 | ;\NISTRATIVA DEL SISTEMA 76 [SISTEMAS 764 |Lista de verificacion cumplimiento NGS F-GM-12 1 05/0412016 INTERNO ACTIVO CULTURAL
DIRECCION GESTION DE MEJORA Liista de verificacion auditorta interna de
500 [ e IS TRATIVA DEL SISTEMA 76 |sISTEMAS 81 | Caidady SST F-GM-14 2 301012017 INTERNO ACTIVO CULTURAL
500 |PIRECCION CESTION DE MEJORA 76 [SISTEMAS 764 |Informe de Auditoria intema F-GM-15 1 3000412016 INTERNO ACTIVO CULTURAL

ADMINISTRATIVA

DEL SISTEMA
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DIRECCION GESTION DE MEJORA Lista de verificacion cumplimiento SGCS
500 ADMINISTRATIVA DEL SISTEMA 76 SISTEMAS 76.1 BASC F-GM-16 1 30/04/2016 INTERNO ACTIVO CULTURAL
DIRECCION GESTION DE MEJORA Listado Maestro documentacion de Archivo
500 | TRATIVA o 76 761 a0l F-GM-17 1 0200112017 INTERNO ACTIVO CULTURAL
DIRECCION GESTION DE MEJORA Control de Ingreso y salida documentacion
500 ADMINISTRATIVA DFI SISTEMA 76 SISTEMAS 76.1 46 archive inactive F-GM-18 1 02/01/2017 INTERNO ACTIVO CULTURAL
DIRECCION ‘GESTION DE MEJORA Seguimiento a procesos-cuadro de control
s00 |ORECC STBR A [ 76 |sisTEMAS 761 |Seoumeenioa F-GM-19 2 2210012017 INTERNO ACTIVO CULTURAL
DIRECCION GESTION DE MEJORA 5
501 |ORECOION va CESTIONDE! 76 [sisTEMAS 761 [SISTEMA INTEGRADO DE GESTION NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
STION
540 | T ey e o BATIVA 77 |SISTEMAS ¥ TECNOLOGIAS 774 |Inventario Equipos de Computo. F-SGI-GA-08 2 1810712014 INTERNO ACTIVO TECNICO
GESTION Entrega y Recepcion de Copias de
540 INFORMAGION Y. T 77 SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 771 Resoaldo, F-SGI-GA-09 2 42125 INTERNO ACTIVO TECNICO
540 |INFORMACION Y CESTION 77 |SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 772 |INFORMES NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
ADMINISTRATIVA
TECNOLOGIAS
Tnforme recuperacion de 6spacio en disco
540 [INFORMACION Y ADMINISTRATIVA 77 SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 772 para el dominio N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO TECNICO
TECNOLOGIAS MARITIMOSARBOLEDA:COM
GESTION Informe instalacion y configuracion de.
540 |INFORMACION Y 77 |SISTEMAS ¥ TECNOLOGIAS 772 |VMWARE ESXI, PROXI y firo de NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
ADMINISTRATIVA
TECNOLOGIAS contenidos
—— Informe restauracion, disefo,
540 |INFORMACION Y ADMINISTRATIVA 77 |SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 772 implementacion y despliege del sitio web. NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
TECNOLOGIAS MARITIMOSARBOLEDA:COM
GESTION Manual para la actualizacion de
540 |INFORMACION Y AT RATIVA 77 |SISTEMAS ¥ TECNOLOGIAS T2 ein Oulook o S51 NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
TECNOLOGIAS
540 [INFORMACION Y GESTION 77 SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 773 LICENCIAS DE SOFTWARE N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO TECNICO
ADMINISTRATIVA
TECNOLOGIAS
540 |INFORMACION Y CESTION 77 |SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 773 |Especlficaciones liencias de software y NIA NA NIA INTERNO ACTIVO TECNICO
ADMINISTRATIVA antivirus
TECNOLOGIAS
540 |INFORMACION Y GESTION 77 |SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 773 |Especificaciones licencias de Windows y NIA NIA NIA INTERNO ACTIVO TECNICO
ADMINISTRATIVA Office
TECNOLOGIAS
540 |INFORMACION Y O ATvA 77 |SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 73 |cos NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
TECNOLOGIAS
GESTION
540 [INFORMACION Y 77 SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 774 PAGINA WEB N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO TECNICO
ADMINISTRATIVA
TECNOLOGIAS
540 |INFORMACION Y O ATvA 77 |SISTEMAS ¥ TECNOLOGIAS 774 |Manual de Hosting y Dominio NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
TECNOLOGIAS
540 [INFORMACION Y GESTION 77 SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 775 PROCEDIMIENTOS DE SISTEMAS DE N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO TECNICO
ADMINISTRATIVA SEGURIDAD
TECNOLOGIAS
540 |INFORMACION Y CESTION 77 |SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 775  |Procedimiento para hablltar / desabiltar NIA NA NIA INTERNO ACTIVO TECNICO
ADMINISTRATIVA cuenta
TECNOLOGIAS
540 [INFORMACION Y GESTION 77 SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 775 | Automatizacion de copias de seguridad N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO TECNICO
ADMINISTRATIVA
TECNOLOGIAS
SISTEMAS DE GESTION
540 |INFORMACION Y AT RATIVA 77 |SISTEMAS ¥ TECNOLOGIAS 775 |sistemas de planeacién de proyectos TIC NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
TECNOLOGIAS
SISTEMAS DE
540 |INFORMACION Y GESTION 77 |SISTEMAS Y TECNOLOGIAS 775 |Accesoalsistema deinventario Hardware y NIA NIA NIA INTERNO ACTIVO TECNICO
ADMINISTRATIVA Software
TECNOLOGIAS
SISTEMAS DE GESTION
540 |INFORMACION Y AT RATIVA 77 |SISTEMAS ¥ TECNOLOGIAS 775 |informe de gestion NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
TECNOLOGL
GESTION Solicitud de crédito y / o autorizacién de
510 |CONTABILIDAD ADMINISTRATIVA 78 SOLICITUD DE CREDITO 781 descuento N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO CONTABLE
571 |ASISTENCIA CAD (GESTION 79 [sTICKER 79.1 Modelo de etiquetas F-GD-11 1 16/06/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
DOCUMENTAL
CENTRO DE 5
GESTION ' TABLAS DE RETENCION Estructura del sistema de gestion
570 |ADMINISTRACION 80 80.1 DEGD01 2 1211212017 INTERNO ACTIVO HISTORICO
[N DOCUMENTAL DOCUMENTAL documental - SGD
CENTRO DE A
570 [ADMINISTRACION CESTION AL B0 [ o RETENCION 802 [Tabla de retencion documental F.GD-08 1 16/06/2017 INTERNO ACTIVO HISTORICO
[DOCUMENTAL - CAD
CENTRO DE 5
570 |ADMINISTRACION Sggﬂggm A 80 |TABLAS DE RETENCION 803 |Cuadro de dlasificacion documental F-GD07 1 1610612017 INTERNO ACTIVO HISTORICO
DOCUMENTAL - CAD DOCUMENTAL
PLANEACION Y TERMINAL PORTUARIO CNR- RIO
100 [GERENCIA P e ENGIAL 81 |TERMINALES PORTUARIOS B0 | GoRDOBA NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
100 |GERENCIA PLANEACION Y 81 ' TERMINALES PORTUARIOS 812 ' TERMINAL PORTUARIO DRUMMOND N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO TECNICO
REVISION GERENCIAL
100 [GERENCIA PLANEACION ¥ 81 |TERMINALES PORTUARIOS 813 |TERMINAL PORTUARIO ECOPETROL NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
REVISION GERENCIAL
100 [GERENCIA PLANEACION ¥ 81 |TERMINALES PORTUARIOS 814 |TERMINAL PORTUARIO PUERTO BRISA NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
REVISION GERENCIAL
100 [GERENCIA PLANEACION ¥ 81 |TERMINALES PORTUARIOS 815  |TERMINAL PORTUARIO PUERTO NUEVO NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
REVISION GERENCIAL
100 |GERENCIA PLANEACION Y 81 ' TERMINALES PORTUARIOS 816 ' TERMINAL PORTUARIO SANTA MARTA N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO TECNICO
REVISION GERENCIAL
DIRECCION DE 'OPERACIONES DE
300 TRANSPORTE, 83 |zaRPES 83.1 |Zarpe Hasta 200 Toneladas FZ:001 PN PN INTERNO ACTIVO TECNICO
'OPERACIONES
AMARRE Y
RECOION DE OPERACIONES DE
300 TRANSPORTE, 83 |zaRPES 83.1 |Orden de Operacion F-OP-18 1 280912018 INTERNO ACTIVO TECNICO
OPERACIONES
AMARRE Y
DIRECCION DE 'OPERACIONES DE
300 TRANSPORTE, 83 |zaRPES 831 |Zarpe Hasta 25 Toneladas NA NA NA INTERNO ACTIVO TECNICO
'OPERACIONES
AMARRE Y
OPERACIONES DE
300 |DIRECCION DE TRANSPORTE, 83 |zaRPES 3.4  |Adctade Visitanaves Menores nacionales FZ.005 PN PN INTERNO ACTIVO TECNICO
OPERACIONES Finiy (Cabotaje Menores)
PLANEACION Y
100 [GERENCIA P OEENGIAL 84 |veHicuLos 841 |VEHICULO EMPRESARIAL NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PPLANEACION Y
100 |GERENCIA REVISION GERENGIAL 84 VEHICULOS 84.1 BMW Placa EOR-503 N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y
100 [GERENCIA P e ENGIAL 84 |veHicuLos 841 |BMW Placa EOR510 NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PPLANEACION Y
100 |GERENCIA REVISION GERENGIAL 84 VEHICULOS 84.1 CHEVROLET Placa KKD-311 N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PPLANEACION Y
100 [GERENCIA e aeNGIAL 84 |veHicuLos 841  |FORTUNER PlacaKJZ-795 NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PLANEACION Y
100 |GERENCIA REVISION GERENGIAL 84 VEHICULOS 84.1 HYUNDAI TUCSON Placa GNQ-165 N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
PPLANEACION Y
100 [GERENCIA o OERENGIAL 84 |VEHICULOS 841 |VOLVO XC 90 Placa EOR-198 NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
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PLANEACION Y AGENCIA NACIONAL DE
100 |GERENCIA REVISION GERENGIAL 85 INFRAFSTRIICTLIRA - ANT 85.1 Comunicaciones N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
100 |GERENCIA . 86 |AGREMIACIONES 8.1  |ARMCOL NIA NIA NiA EXTERNO ACTIVO HISTORICO
100 |GERENCIA Y 86 AGREMIACIONES Comunicaciones N/A N/A N/A EXTERNO ACTIVO HISTORICO
100 |GERENCIA CION Y 87 |COMUNIDAD VECINOS Contaminacién NiA NIA NIA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 |GERENCIA IONY 88 INVESTIGACIONES 88.1 DEMANDAS INTERPUESTAS NA N/A N/A INTERNO ACTIVO LEGAL
100 |GERENCIA NY 8 [DRAGAS Dragas PBSA NiA NiA NIA INTERNO ACTIVO HISTORICO
100 |GERENCIA ION 89 DRAGAS Relacion a Facturar Semanal Dragas NA NA N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
100 |GERENCIA 90 ESTATUTOS 920 ESTATUTOS N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
PORTAFOLIO DE SERVICIOS - PORTAFOLIO DE SERVICIOS -
100 |GERENCIA " . 91 RROCHURE 91 RROCHURE N/A N/A N/A INTERNO ACTIVO HISTORICO
100 |GERENCIA CION Y 92 |TARIFAS LANCHAS 921 |Trifas lanchas por agencia NIA NIA NA INTERNO ACTIVO HISTORICO
CENTRO DE
570 ADMINISTRAGION. 93 COMUNICACIONES 93.1 Comunicaciones de entrada N/A NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CENTRO DE
1
570 | e AGION 93 |COMUNICACIONES 931 |Comunicaciones de salida NA NiA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
‘CENTRO DE
570 ADMINISTRAGION. 93 COMUNICACIONES 93.2 CERTIFICADOS N/A N/A NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CENTRO DE
I’
570 | e AGION 93 |COMUNICACIONES 933 |CIRCULARES NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
‘CENTRO DE
570 ADMINISTRAGION. 94 FORMATOS 94.1 FORMATOS DE ARCHIVO N/A N/A NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CENTRO DE
-GD-( 16/(
570 | e AGION 94 |FormaTOS 941 |formato de archivadores F-GD-02 1 610612017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
‘CENTRO DE
570 [SENTRO DF cion 94 |FormaTOS 941 |formato carpeta de archivo F-GD-03 2 200812018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CENTRO DE N .
-GD-( 1
570 | e ACION 94 |FormaTOS 941 |formato de caja de archivo F-GD-01 1 61052017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
'CENTRO DE
570 [SENTRO DF cion 94 |FormaTOS 941 [formato AZ y folders F-GD-04 1 16/06/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CENTRO DE 4
-GD-( 16/(
570 | e AGION 94 |FormaTOS 941 |cuadro de clasificacion documental F-GD-07 1 610612017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
‘CENTRO DE
570 [SENTRO DF cion 94 |FormaTOS 941 |tablade retencion documental F-GD-08 1 16/06/2017 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
GENTRO DE
570 ADMINISTRAGION. 94 FORMATOS 94.1 formato de testigo documental N/A N/A NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
CENTRO DE N N
I’
570 | e AGION 94 |FormaTOS 941 |formato acta de eliminacion documental NA NiA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
570 [SENTRODE v 95  |TRANSFERENCIAS 951 | Transferencia Documental (Flujo Synergy) NIA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
571 |ASISTENCIA CAD o 96 |ELIMINACION DOCUMENTAL 9,1 |Formato acta de eliminacion documental NiA NA NiA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
100 |GERENCIA 97 |AuniToRiAs 971 |AUDITORIA Y CONTROL INTERNO NiA NiA NA EXTERNO ACTIVO CONTABLE
PPLANEACION Y " -
100 |GERENCIA REVISION GERENGIAL 97 AUDITORIAS Memorandos de auditoria y control inteno NA N/A N/A EXTERNO ACTIVO CONTABLE
GESTION DEL RIESGO
600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 95 |CHARLAS, DIVULGACIONES ¥ Divulgaciones de SSTA F-GH-01 6 06/11/2018 INTERNO ACTIVO INVESTIGATIVO
(CAPACITACIONES
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y B LoACIONES ¥ Charlas de SSTA F-GH-01 6 0611112018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 95 |CHARLAS, DIVULGACIONES ¥ Capacitaciones de SSTA F-GH-01 6 06/11/2018 INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
(CAPACITACIONES
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 |DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y % g:::é‘:f’\' C‘ig’&f“c‘o"g Y Campafias de SSTA NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
GESTION DEL RIESGO
600 [DIRECCION SSTA DE SEGURIDAD Y 99 [CONSUMO DE BOTIQUIN Consumo de botiquin NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
MEDIO AMBIENTE
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 100 Hola de vida NIA NIA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 100 Carta presentacién Aprendiz NA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 100 Entrevista y anexos NIA NiA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 100 Aplicacion prueba de alcohol y drogas NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
Consentimiento, autorizacion y aplicacion
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 100 o, aulonzack NA NIA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 100 Concepto médico ocupacional de ingreso NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 100 Contrato de aprendizaje NiA NIA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
Tnduccion / Familarizacion Sistema de
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 100 {nduccion ! Famil NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 100 Afilaciones (ARL, EPS) NIA NIA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 100 Certificacion Bancaria NiA NA NA EXTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 100 Novedades y comunicaciones laborales NIA NIA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 100 Procesos Disciplinarios NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 100 Carta de terminacion contrato de NIA NIA NiA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 100 Certificado de etapa de practicas NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 [GESTION HUMANA GESTION HUMANA 100 Notificacién concepto medico de refiro NiA NiA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 100 Evaluacion proceso de practicas NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 100 Notificacion de realizacion de examen NIA NIA NiA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
médico de retiro
530 |GESTION HUMANA GESTION HUMANA 100 Concepto médico ocupacional de retiro NA NA NA INTERNO ACTIVO ADMINISTRATIVO
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